CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
= DE GUARAPUAVA

DELIBERACAO n.2 01 /2020
CONSELHO PLENO
INTERESSADO: SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO DE GUARAPUAVA.

ASSUNTO: Normas para a regulacdo, supervisao e avaliacdo da Educacdo Bdsica em instituicGes
de ensino mantidas e administradas pelo Municipio de Guarapuava e por pessoas juridicas ou
fisicas de direito privado do Sistema Municipal de Ensino de Guarapuava.

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 12 - A presente Deliberacdo estd embasada na Deliberagdo n203/2013 do CEE/PR e dispGe
sobre as normas para a regulacdo, supervisdao e avaliacdo da Educacdo Basica em instituicdes
de ensino mantidas e administradas pelo Municipio de Guarapuava e por pessoas juridicas ou
fisicas de direito privado, pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino de Guarapuava.

§ 12 A regulacdo - expedicdo de atos legais do Sistema Municipal de Ensino, através de
Pareceres do Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava e Resolucdes da Secretaria
Municipal de Educacdo de Guarapuava.

§ 22 A supervisdo - atividade administrativa pela qual o Sistema Municipal de Ensino, por meio
dos seus orgdos competentes, acompanha e fiscaliza as atividades educacionais em
instituicdes de Educacgdo Basica, com vistas a constatacao do cumprimento das normas e da
qualidade do ensino ofertado.

§ 32 A avaliacdo - conjunto de a¢des que visa constatar e analisar a correlacdo entre objetivos,
metodologias e resultados, no sentido de constituir referencial basico aos processos de
regulacdo e supervisdo da Educacdo Basica.

CAPITULO Il
DOS ATOS REGULATORIOS

Art. 22 A vinculacdo das instituicdes de ensino de educacgdo basica, publicas ou privadas, no
Sistema Municipal de Ensino, se estabelece mediante os seguintes e sucessivos atos:

|.  credenciamento de instituicdo de ensino;

II.  renovacdo de credenciamento de instituicdo de ensino;
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[ll.  autorizacdo para funcionamento
IV.  renovacdo da autorizagao de funcionamento

N

Paragrafo Unico. A desvinculagdo das instituicGes de ensino da Educacdo Basica do Sistema
Municipal de Ensino ocorre mediante a cessacdo das atividades escolares e do
descredenciamento, definidos no Capitulo IV do Titulo 1V, desta Deliberacgdo.

Art. 32 A expedicdo dos atos legais de regulacdo, no ambito do Sistema Municipal de Ensino
de Guarapuava é precedida, pela ordem, dos seguintes procedimentos administrativos:

I.  Relatdrios circunstanciados, em formularios proéprios, fundamentados nas
exigéncias desta Deliberacdo e emitidos por Comissao de Verificacdo, das condicbes
da instituicdo de ensino e de sua mantenedora;

[I.  Ato Administrativo expedido pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura,
SEMEC, designando as Comissdes de Verificacdo, no ambito de suas atribuicdes;

lll.  Termo de Responsabilidade, em documento proprio, sobre as informacdes contidas
nos relatérios circunstanciados das Comissdes de Verificacdo, firmado por seus
membros e pela Secretaria municipal de Educacao;

IV.  Informacdes e Pareceres Técnicos emitidos pela Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 42 Os atos regulatorios sdo obrigatérios e devem ser precedidos de verificacdo das
condicbes de funcionamento das instituicGes de ensino. Tém prazos definidos, com
renovacgOes periddicas, apds regular processo administrativo, nos termos desta Deliberacao.
§ 1° O prazo de 180 dias tem inicio a partir da data da publicacdo do ato regulatorio.

§ 2° A instituicdo de ensino devera solicitar formalmente ao 6rgdo competente do Sistema
Municipal de Ensino qualquer modificacdao do ato regulatdrio original.

Art. 52 Exarado e publicado o ato resolutério, decorrente dos processos de regulacdo
estabelecidos nesta Deliberacdo, a SEMEC, por meio de seus orgaos competentes, cientificara
a instituicao de ensino, com a devida comprovacdo de recebimento.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 62 Do Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais:

a) receber e protocolar os pedidos das instituicGes de ensino, instaurar o processo
administrativo, analisar os documentos e informac8es que acompanham o pedido e
proceder na forma desta Deliberacdo e das demais normas especificas, destinadas as
etapas ou modalidades da Educacdo Basica pretendida

b) determinar diligéncias, atendendo aos prazos e condi¢des previstos nesta Deliberagdo
e demais normas especificas;
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c) analisar o Projeto Politico-Pedagdgico, as Propostas Curriculares, o Regimento Escolar
e demais documentos especificos da instituicdo de ensino;

d) efetuar a analise do relatério circunstanciado da Comissdao de Verificacdo sobre o ato
regulatério e encaminha-lo ao Conselho Municipal de Educagdo de Guarapuava,
acrescido de seu parecer técnico;

e) orientar e acompanhar a execucdo de diligéncias junto a instituicdes de ensino, por
iniciativa propria ou quando solicitadas pelo Conselho Municipal de Educacdo e, apds
conclusdo, emitir novo parecer;

f) manter registros atualizados da vida legal das instituicdes de ensino.

Art. 79 Da Secretaria Municipal de Educacdo:
a) encaminhar, em formularios proprios, relatério circunstanciado da Comissdo de
Verificacdo, referente a processo de ato regulatério proposto pela instituicdo de ensino

b) instituir Comissdo de Verificacdo permanente responsavel pelo cumprimento das
atribuicdes e atividades, conforme esta Deliberacao;

c) emitir Resolucdo Secretarial do ato regulatdrio requerido, em conformidade com o
respectivo parecer do Conselho Municipal de Educacdo

d) Regular, Supervisionar e Avaliar o Sistema Municipal de Ensino, na forma desta
Deliberacdo e das demais normas especificas, destinadas as etapas ou modalidades da
Educacdo Basica.

Art. 82 Do Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava:

a) Organizar as Comissdes de Verificacdo para fins da concessdo dos atos regulatérios
requeridos;

b) Encaminhar, em formuldrios préprios, relatério circunstanciado da Comissdo de
Verificacdo, referente a processo de ato regulatério proposto pela instituicdo de ensino

c) expedir Termo de Responsabilidade, em documento proprio, sobre as informacdes
contidas nos relatdrios circunstanciados das Comissdes de Verificacdo, firmado por
seus membros e pela Secretaria Municipal de Educacao de Guarapuava.

d) receber relatérios circunstanciados, informacdes e pareceres técnicos referentes ao
protocolado e encaminha-los a CAmara competente;
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efetuar a distribuicdo, na forma regimental, da documentacao referida no inciso |, ao
Conselheiro relator para andlise;

analisar relatérios, informacdes e pareceres técnicos emitidos pela Secretaria
Municipal de Educacdo, de acordo com as condicdes estabelecidas nesta Deliberacdo
e demais normas pertinentes ao caso;

encaminhar para diligéncia, a SEMEC, quando constatar a auséncia de algum requisito
essencial ao processo;

emitir parecer conclusivo sobre pedido constante em processo recebido e encaminha-
lo a Secretaria Municipal de Educacdo para emissao do respectivo Ato Secretarial;

receber recurso referente a ato regulatdério nos termos dos artigos 75 a 82 da presente
Deliberacdo.

Regular, Supervisionar e Avaliar o Sistema Municipal de Ensino, na forma desta
Deliberacdo e das demais normas especificas, destinadas as etapas ou modalidades da
Educacdo Basica.

Art. 99 Das instituicGes de ensino:

a) formalizar o pedido referente aos atos regulatérios, que devem ser requeridos e
instruidos conforme esta Deliberacdo e as demais normas especificas.

Art.10 Da comissdo de Verificacdo:

a) efetuar verificacdo in loco das condicbes de estrutura fisica, materiais,
equipamentos e recurso humanos necessarios a concessdao de ato regulatorio
solicitado;

TiTULO 1l
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DA REGULACAO

CAPITULO |
DA VERIFICACAO

Art. 11 A verificacdo é o processo de constatacdo, no local e em carater formal, das condicGes
da instituicdo de ensino para fins de regulagdo e supervisao.

Art. 12. A verificacdo pode ser:

prévia;
adicional;
complementar;
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IV.  especial;
V. extraordinaria.

§ 12 A verificacdo prévia é a que se destina a constatar condicdes necessarias para
funcionamento de instituicdo de ensino, com vistas a seu credenciamento e/ou autorizacdo de
CUrsos ou programas.

§ 292 A verificacdo adicional é a que se destina a constatar condi¢cBes necessdrias para
implantacdo de nova etapa ou modalidade da Educacdo Basica, em instituicdo ja credenciada.
§ 32 A verificagdo complementar € a que se destina a constatar cumprimento, pela instituicdo,
de desenvolvimento de suas atividades educativas, conforme autorizado, com vistas a
reconhecimento ou renovacgdo de credenciamento de instituicdo de ensino.

§ 42 A verificacdo especial é a que se destina a apurar irregularidades em instituicdo de ensino.
§ 52 A verificacdo extraordinaria é a que se destina a oferecer informac&es para subsidiar a
analise de recurso.

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Educacdo definir a forma de designacdo das
Comissdes de Verificacdo.
§ 12 A Comissdo de Verificagdo sera composta por, no minimo, trés membros.
§ 22 Ndo poderad integrar a Comissdo de Verificacdo:
[.  membro diretivo da entidade mantenedora da instituicdo verificada;
[I.  membro do corpo docente, técnico ou administrativo da instituicdo de ensino;
lll.  pessoas que tenham vinculo de parentesco com membros da mantenedora ou do
quadro técnico-administrativo da instituicdo.

Art. 13. Cabe a Comissdo de Verificacao constatar, no plano da documentacado e dos requisitos
e especificacdes materiais, as condi¢cdes de funcionamento da instituicdo de ensino de acordo
com as exigéncias para atos regulatérios previstos nesta Deliberacdo e nas demais normas
pertinentes e apresentar relatério circunstanciado sobre as condi¢des verificadas.

Art. 14. Em caso de existéncia de termos de cooperagdo ou convénio entre instituices, a
Comissdo de Verificacdo deve, no relatdrio, descrever as caracteristicas do respectivo contrato
e atestar a existéncia dos recursos em cada uma das instituicGes envolvidas.

Art. 15. A Comissao de Verificacdo, para instruir processo de cessacao de atividades escolares,
deve reportar suas causas e caracteristicas, analisar a situacdo da documentacdo escolar e
encaminhar a outra instancia, se for o caso, informacdes sobre as situacGes pendentes para
sua regularizacao.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO E DA RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO
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Secao |
Do Processo de Credenciamento de Instituicdo de Ensino

Art. 16. O credenciamento é ato do poder publico, cuja edi¢do vincula a instituicdo de ensino
ao Sistema Municipal de Ensino, com vistas a habilitacdo legal para a oferta de Educacdo
Basica, nas etapas e modalidades previstas na legislagao vigente.

Paragrafo Unico. O processo de credenciamento serd precedido por ato legal de criacdo de
instituicdo de ensino.

Art. 17. O pedido de credenciamento da instituicdo de ensino para oferta da Educacdo Basica
deve ser acompanhado de pedido de autorizacdo e observard as disposicOes desta
Deliberacdo, bem como as normas especificas para a(s) modalidade(s) pretendida(s).

Art. 18. A solicitacdo de credenciamento da instituicdo de ensino para a oferta de quaisquer
das etapas e modalidades da Educacdo Basica, deve ser formalizada por meio de requerimento
protocolado junto a Secretaria Municipal de Educacdo de Guarapuava, através do
Departamento de Legislacdo e Processos educacionais, na data de sua apresentacdo,
acompanhado dos documentos necessarios e informacfes exigidas nesta Deliberacdo,
instaurando-se, assim, o processo administrativo.

Art. 19. O pedido de credenciamento encaminhado pela mantenedora deve ser instruido com

0s seguintes documentos e informagdes:

| - Em relacdo a entidade mantenedora de instituicdo de direito privado e seus socios:

a) requerimento a Secretaria Municipal de Educagdo de Guarapuava;

b) atos constitutivos, devidamente registrados no érgdo competente, que atestem sua
existéncia, regularidade e capacidade juridica, na forma da legislacao civil;

¢) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

— CNPJ/MF;

d) comprovante de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando for
0 Caso;

e) certiddes de regularidade fiscal perante os érgdos fazendarios da Unido, do Estado e do
Municipio;

f) certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico;

g) certidBes negativas de cartério de protesto, dos distribuidores civeis da justica comum e da
justica federal, da justica trabalhista e dos distribuidores criminais respectivos, da Comarca
da sede da entidade mantenedora.

Il = Em relacdo ao imovel onde funciona instituicdo de ensino:

a) certiddo de propriedade emitida pelo cartério de registro de imoveis da Comarca ou prova
de direito de uso do edificio, no caso de o imdével ndo ser préprio;

b) alvarad emitido pela Prefeitura Municipal com autorizagdo de funcionamento para instituicdo
de ensino;

C) laudo emitido pela Vigilancia Sanitaria;
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d) certificado de conformidade as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que
garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido por érgdos competentes.

[l —em relacdo a instituicdo de ensino:

a) prova do ato de criagdo da instituicdo de ensino pela mantenedora;

b) comprovacdo da representacdo legal e ato de designacdo da direcdo da instituicdo de
ensino;

C) Regimento Escolar em conformidade com a legislagdo vigente;

d) Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo de ensino, atendendo a Lei n2 9394/96-

LDBEN e as demais normatizag8es nacionais e estaduais pertinentes;

e) relagdo e comprovagdo da escolaridade do pessoal técnico-administrativo;

f) Plano de Desenvolvimento Escolar, para as instituicdes de Educacdo Bdsica que ofertem a
modalidade a distancia.

Pardgrafo Unico. No caso de mantenedora recém-criada, para fins de solicitacdo de
credenciamento de instituicdo de ensino, os documentos relacionados no inciso |, alineas “d”
a “g”, somente serdo exigidos em relacdo aos socios.

Art. 20. A instituicdo de ensino, além dos documentos e informacgdes que instruem o processo
administrativo, deve apresentar a Comissdo de Verificacdo os seguintes documentos e

informacdes, para que sejam objeto de verificacdo in loco:

. em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras num mesmo prédio,
documento firmado entre as partes convenentes;
Il.  descricdo da oferta de cursos e do modo de implantacao.

Art. 21. Protocolado o pedido de credenciamento da instituicdo de ensino, devera a Secretaria
Municipal de Educacdo, no prazo de trinta dias Uteis, concluir andlise do processo.(DISCUTIR
JUNTO AO CMEQG)

Paragrafo Unico. A andlise do processo pela SEMEC podera ser prorrogada por uma Unica vez
por até trinta dias Uteis, mediante justificativa fundamentada pelo Departamento de
Legislagdo e Processos Educacionais, anexada ao processo.

Art. 22. O credenciamento de instituicdo de ensino para oferta de cursos da Educacdo Basica
no Sistema Municipal de Ensino de Guarapuava, assim como sua renovacao, serd concedido
pelo prazo de até dez anos, contados a partir da publicacdo do ato legal.

Art. 23. Alinstituicdo de ensino integrada ao Sistema Municipal de Ensino, com credenciamento
em vigor para atuar na Educacdo Basica e autorizada em quaisquer etapas, esta dispensada de
outro credenciamento para oferta de novo curso.

Art. 24. Constatadosindicios de irregularidades no funcionamento da instituicdo ou dos cursos
em oferta, a qualguer momento de verificacdo para fins regulatérios, podera ser revisto o ato
de credenciamento, com a antecipacdo de sua cassacdo, levando-se em conta a irregularidade
verificada.
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Secao Il

N

Do Processo de Renovagao de Credenciamento da Institui¢do de Ensino

Art. 25. O pedido de renovacdo de credenciamento, a ser encaminhado para a expedicdo do

ato legal, deve ser instruido com os seguintes documentos e informacdes:

| requerimento a Secretaria Municipal de Educacao;

Il declaracdo assinada pelo dirigente da instituicdo de ensino, demonstrando que todas as
condicBes do pedido de credenciamento estdo mantidas e atualizadas e, em caso de
qualquer alteracgdo, indicando objetivamente qual ou quais;

[l comprovacdo da representacdo legal;

IV prova do ato de credenciamento da instituicdo de ensino;

V prova dos atos de autorizacdo de funcionamento e reconhecimento do(s) curso(s)
ofertado(s) ou em oferta;

VI Regimento Escolar em conformidade a legislacdo vigente;

VIl Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo, atualizado;

VIl relatério de avaliacdo interna da instituicdo;

IX relagdao do quadro técnico-administrativo;

X laudo emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Xl certificado de conformidade as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que

garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido por érgdos competentes;

XII Plano de Desenvolvimento Escolar, para as instituicGes de Educagao Basica, que ofertem a

modalidade a distancia.

§ 12 As instituicGes de ensino referidas no inciso | do Art. 19 deverdo apresentar os

documentos dispostos nas alineas “d” a “g” do respectivo inciso.

§ 292 A instituicdo de ensino deverda disponibilizar a Comissdao de Verificagdo todos as

informacdes e documentos por ela solicitados para constatagdo, in loco, das condi¢Bes de

funcionamento.

§ 392 O pedido de renovacdo de credenciamento deve ser protocolado com pelo menos cento

e oitenta dias de antecedéncia do vencimento do ato de credenciamento ou da Ultima

renovacao de credenciamento deste ato.

Art. 26. Concluida a andlise do processo administrativo, feitas as diligéncias necessarias e
realizada integralmente a verificacdo in loco, a Comissdao de Verificagdo emitird relatdrio
circunstanciado, em formuldrios préprios, fundamentado nesta Deliberacao.

Art. 27. Nos casos de decisdo final desfavoravel em processo de credenciamento ou de
renovacao de credenciamento de instituicdo de ensino para oferta de Educacdo Basica, a
instituicdo, esgotadas eventuais fases recursais, somente poderd fazer nova solicitacdo a
Secretaria Municipal de Educacdo apds decorridos cento e oitenta dias da data do
indeferimento do pedido.
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CAPITULO IlI
DA MANTENEDORA E DA INSTITUICAO DE ENSINO

N

Art. 28. A alteracdo de entidade mantenedora de instituicdo de ensino credenciada pode
decorrer de:
I. mudanca no quadro societario da pessoa juridica;
Il.  mudanga em denominacdo social ou denominacado de instituicdo credenciada;
lll.  substituicdo de mantenedora por via de sucessao.

§ 12 A alteracdo de quadro societdrio implica o encaminhamento, a Secretaria Municipal de
Educacdo, do documento legal da pessoa juridica para andlise e registro.
§ 22 A mudanca de denominacdo social de mantenedora e de denominagdo de instituicdo de
ensino implica o encaminhamento, de documentos e informacdes referentes as alteracdes,
para andlise e expedicdo e aditamento do ato legal competente, por parte daquela Secretaria.
§ 32 A substituicdo de entidade mantenedora implica o encaminhamento, a SEMEC de toda
documentacdo referente a alteracdo societdria, bem como de documentagdo dos sécios ou
pessoa fisica, para analise e emissdo de ato competente.

§ 49 A nova mantenedora ficara responsavel por atos praticados pela instituicdo de ensino,
com fundamento em atos regulatérios preexistentes.

Art. 29. No caso de ocorrer alteracdes de qualquer condicdo aprovada em atos regulatorios
anteriores, a Secretaria Municipal de Educacdo deverd designar Comissdao de Verificacdo
Especial para andlise das novas situacGes de oferta da Educagdo Basica e suas modalidades,
cujo relatério deverd ser encaminhado para manifestacdao do Conselho Municipal de Educacao
de Guarapuava.

Art. 30. A mudanca de endereco de sede de mantenedora e/ou de instituicdo de ensino deve
ser comunicada a SEMEC, no prazo de até dez dias Uteis apds a alteracdo, para providéncias
cabiveis, observado o disposto no § 22 do Art. 42,

Art. 31. A mudanca de endereco da instituicdo de ensino devera ser solicitada a SEMEC, que a
aprovara ap6s comprovar as condicdes de oferta dos cursos autorizados e suas adequacgdes ao
novo local.

CAPITULO IV
DA AUTORIZACAO DE CURSOS E DESCENTRALIZACAO

Art. 32. A autorizacdo para funcionamento de curso é ato indispensavel, mediante o qual o
poder publico estadual, apds processo especifico, permite o funcionamento de atividades
escolares em instituicdo de ensino, integrada ou a integrar o Sistema Municipal de Ensino.

§ 19 A autorizacdo prevista no caput, incluindo a descentralizacdo, permitidos pela legislacao,
¢ concedida mediante analise das condi¢cdes pelos érgdos competentes da Secretaria
Municipal de Educacdo e apds parecer do Conselho Municipal de Educacdo, cujos atos
estabelecerdo prazos e condi¢Bes de funcionamento.
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§ 292 A descentralizacdo de curso é exclusiva para atender demanda especifica e tempordria,
permitida somente para instituicdo de ensino credenciada e cujo curso a ser descentralizado
esteja em dia com o ato de reconhecimento.

§ 32 Tratando-se de instituicdo de ensino mantida pelo Poder Publico, devera ser apresentada
anuéncia do Conselho Escolar.

Art. 33. O pedido de autorizacdo para funcionamento e descentralizacdo de curso, devera ser
requerido e protocolado diretamente a Secretaria Municipal de Educacdo.

Paragrafo Unico. O pedido de autorizacdo ou de sua renovacdo deverd ser protocolado junto
ao SEMEC, com pelo menos cento e oitenta dias antes da data prevista para seu inicio, ou do
término da vigéncia da autorizacdo, respectivamente.

Art. 34. Quando a autorizagdo para funcionamento se referir a educacao infantil e anos iniciais
do ensino fundamental e, a vista da expressa manifestacdo da mantenedora em nao instalar
0s anos subsequentes, o ato serd concedido por um periodo de até cinco anos, podendo ser
renovado por igual periodo, apds verificacdo complementar, acrescida de avaliagdo interna.

Art. 35. A instituicdo de ensino s6 podera iniciar atividades escolares apds a publicacdo do ato
autorizatério, sob pena de anulagdo dos atos escolares praticados antes da devida autorizacao
e responsabilizacdo da autoridade causadora do inicio irregular.

Art. 36. Protocolado o pedido de autorizacdo de funcionamento de curso e da descentralizacdo
da Educacdo de Jovens e Adultos, EJA, instaura-se, no ambito do Sistema Municipal de Ensino
de Guarapuava, o processo administrativo, devendo a Secretaria Municipal de Educacao
concluir analise do processo, no prazo de até trinta dias Uteis.

Paragrafo Unico. A analise do processo pela SEMEC podera ser prorrogada por mais trinta dias
Uteis, mediante causa devidamente justificada.

Art. 37. Para a solicitacdo da autorizacdo de funcionamento de curso e descentralizacdo, a
instituicdo de ensino pretendente deve instruir o processo administrativo, a ser protocolado
junto a Secretaria Municipal de Educacdo, com as seguintes informacdes e documentos:
|.  requerimento do representante legal da instituicdo de ensino a Secretaria Municipal de
Educacao;
Il.  justificativa para implantacdo do curso;
[ll.  ato de credenciamento da instituicdo de ensino ou de sua renovacao;
IV. termo que comprove a legitimidade de constituicdo e representacdo da entidade
mantenedora da instituicdo de ensino;
V. descricdo das instalaces fisicas, biblioteca, laboratodrio, equipamentos e materiais
necessarios ao desenvolvimento da proposta pedagdgica, ou plano de curso, de acordo
com a lei e as normas especificas da modalidade ou etapa da Educacdo Basica a ser

implantada;
VI.  relacdo de acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos objetivos
expressos nos planos dos cursos pretendidos;
VILI. indicacdo de profissional responsavel pela manutencdo e organizacdo do laboratorio;
VIIl.  Regimento Escolar em conformidade a legislacdo vigente;
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IX.  Projeto Politico-Pedagdgico e plano de curso atualizados, quando for o caso;

X.  relacdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes, comprovada pela
Comissdo de Verificacdo, disponiveis e compativeis com a proposta pedagdgica
curricular ou plano de curso;

Xl. laudo emitido pela Vigilancia Sanitaria;

XIl.  certificado de conformidade as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que
garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido pelos érgdos competentes.

Paragrafo Unico. A instituicdo de ensino devera disponibilizar a Comissdo de Verificagao todas
as informacdes e documentos por ela solicitados para constatacado, in loco, das condi¢des de
funcionamento.

Art. 38. A andlise do processo, no ambito da SEMEC, devera ser feita com base nas atribuicdes
e procedimentos estabelecidos no Inciso | do artigo 82 desta Deliberagdo, considerando as
exigéncias ora estabelecidas para a concessdo do ato de autorizagado.

Art. 39. Concluida a analise do processo administrativo, feitas as diligéncias necessarias e
realizada integralmente a verificacdo in loco, a Comissdao de Verificacdo emitird relatério
circunstanciado, com fundamento nas exigéncias desta Deliberacdo.

CAPITULO V
DO RECONHECIMENTO E DA RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSOS

Art. 40. O reconhecimento é ato mediante o qual o Poder Publico Municipal atesta a qualidade
pedagodgica e as condi¢des educativas das atividades escolares desenvolvidas nos cursos, nos
termos do respectivo ato de autorizacdo e, dessa forma, permite a continuidade da ofertae a
expedicdo de certificado ou diploma.

Art. 41. O pedido de reconhecimento de curso somente podera ser formulado apds a
efetivacdo de pelo menos cinquenta por cento do curriculo previsto para os mesmos, ou ser
protocolado com pelo menos cento e oitenta dias antes de esgotada a duracdo do curso.

Art. 42. Protocolado o pedido de reconhecimento de curso, instaura-se, no ambito do Sistema
Municipal de Ensino de Guarapuava, o processo administrativo, devendo a Secretaria
Municipal de Educacdo, no prazo de trinta dias Uteis, concluir a andlise do processo.
Pardgrafo Unico. A andlise do processo pode ser prorrogada por mais trinta dias Uteis,
mediante causa devidamente justificada.

Art. 43. Por ocasido da solicitacdo do reconhecimento de curso, a instituicdo de ensino deve
instruir o processo com as seguintes informacdes e documentos:
[.  requerimento de representante legal da instituicdo de ensino a Secretaria Municipal
Educacao;
[I.  prova dos atos de credenciamento da instituicdo de ensino e de autorizacdo para
funcionamento de curso ou programa ou de suas renovagdoes;
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lll.  indicacdo de melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, em relagdo as
instalac@es fisicas, equipamentos, materiais e recursos pedagdgicos;
IV.  relacdo de pessoal técnico-administrativo e pedagdgico e corpo docente, com
comprovacao das respectivas habilitacdes, conforme as normas vigentes;
V.  Regimento Escolar em conformidade com a legislacdo vigente;

VI.  laudo emitido pela Vigilancia Sanitaria;
VII.  certificado de conformidade as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que
garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido pelos érgdos competentes.
VIII. relatério de avaliacdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso a ser
reconhecido, com o numero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e
concluintes.

Paragrafo Unico. A instituicdo de ensino devera disponibilizar a Comissdo de Verificacdo todas
as informacdes e documentos por ela solicitados para constatacao, in loco, das condi¢des de
funcionamento, que comprovem:
I.  aexecucdo do Projeto Politico-Pedagdgico e da Proposta Curricular do curso;

II.  aregularidade e autenticidade da documentacdo escolar dos alunos;

[ll.  asituacdo dos egressos, quando se tratar de educacdo profissional;

IV.  os recursos humanos, equipamentos e materiais disponiveis e necessarios para a

execucao da proposta pedagdgica aprovada.

Art. 44. Concluida a verificacdo, a Comissdo emitira relatdrio circunstanciado de verificacdo, a
ser encaminhado pela SEMEC ao Conselho Municipal de Educac¢do para providéncias.

Art. 45. A solicitacdo da renovacdo do reconhecimento de cursos serd formalizada em
requerimento dirigido a Secretaria Municipal de Educacdo, devendo o processo ser
acompanhado dos seguintes documentos e informacgdes:

I.  prova dos atos de credenciamento e/ou renovacgdo de credenciamento da instituicdo,
de autorizacdo e de reconhecimento de curso ou programas;

[I.  comprovante de aprovacdo de relatérios finais, a partir do Ultimo periodo de
reconhecimento do curso ou programa, expedido pelo érgdo competente do Sistema
municipal de Ensino;

[ll.  indicacdo das melhorias efetuadas no periodo de realizacdo do curso, apds o
reconhecimento anterior, das instalagdes fisicas, equipamentos, materiais, recursos
pedagdgicos e comprovacdo da habilitacdo do corpo docente;

IV.  relatdrio de avaliagdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso em oferta, com
o numero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e concluintes.

Paragrafo Unico. A instituicdo de ensino devera disponibilizar a Comissao de Verificagcdo todas
as informacGes e documentos por ela solicitados para constatacado, in loco, das condicdes de
funcionamento.

Art. 46. O pedido de renovacdo de reconhecimento de curso deve ser protocolado com pelo
menos cento e oitenta dias antes de expirar o prazo de seu reconhecimento.

Conhega nossas Redes Sociais: Rua Brigadeiro Rocha, 2777 - Centro
CME Guarapuava Guarapuava/PR | (42) 3621-3063
Www.guarapuava.pr.gov.br



CME

Conselho Municipal
de Educagio

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
= DE GUARAPUAVA

Art. 47. No caso de indeferimento de reconhecimento ou de renovacao de curso a SEMEC ou
notificard a decisdo a instituicdo de ensino, a qual, a partir da data de ciéncia do ato oficial pelo
seu representante legal, podera recorrer ao titular da Secretaria de Estado da Educacdo, que,
a vista dos argumentos, determinard, ou ndo, nova verificagao.

Paragrafo Unico. A decisdo definitiva de recurso de indeferimento de reconhecimento ou
renovacao de curso deverad ser precedida de manifestacdao do CMEG.

Art. 48. Apds parecer favoravel do CMEG, o titular da Secretaria Municipal de Educacdo
expedira o ato de reconhecimento ou de renovagado de curso.

Art. 49. O ato de reconhecimento ou de sua renovacgdo sera concedido pelo prazo de até cinco
anos, condicionada a manutencdo deste prazo a renovacado de credenciamento da instituicdo
de ensino.

Paragrafo Unico. O ato de reconhecimento de curso se reporta ao periodo autorizado e o prazo
de até cinco anos sera contado a partir do vencimento da autorizacdo ou a partir de seu
vencimento, no caso de suas renovagdes.

Art. 50. Concluida andlise de processo administrativo, feitas diligéncias necessarias e realizada
a verificacdo in loco, a Comissdo de Verificacdo emitird relatdrio circunstanciado, no qual
informara a existéncia, ou ndo, de condicBes para a continuidade de oferta de curso.

TITULO NI

CAPITULO |

DA SUPERVISAO E DA AVALIACAO
DO PROCESSO DE SUPERVISAO

Art. 51. A supervisdo é exercida pelos 6rgaos competentes do Sistema Municipal de Ensino,
de acordo com a definicdo exarada no § 2° do art. 1° desta Deliberacdo.

Paragrafo Unico. Cabe a SEMEC orientar e supervisionar o cumprimento, por parte das
instituicdes de ensino sob sua jurisdicdo, no que se refere ao Projeto Politico-Pedagdgico, em
consonancia com as diretrizes e normas que regem o Sistema Municipal de Ensino.

Art. 52. A SEMEC estabelecerd, por meio do Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais, o acompanhamento continuado das atividades das instituicdes de ensino, com
a designacdo de equipes compostas por profissionais com formacdo e experiéncia nas areas
de ensino da Educacdo Basica.

Art. 53. A supervisdo devera resultar em relatodrios circunstanciados sobre as condi¢cGes de
funcionamento das instituicGes de ensino e dos cursos ou programas em oferta, com
orientacdo para a melhoria de suas atividades, quando for o caso.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE AVALIACAO
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Art. 54. Compete ao Poder Publico Municipal garantir e avaliar a qualidade do ensino ofertado

pelas instituicdes de ensino de Educacdo Basica, integradas ao Sistema Municipal de Ensino,

bem como sua conformidade aos principios estabelecidos no Art. 32 da Lei n2 9394/96-LDBEN
e suas alteracges.

Art. 55. A avaliacdo institucional sera realizada por meio de critérios e instrumentos definidos
no ambito do Sistema Municipal de Ensino, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 56. A avaliacdo institucional serd operacionalizada pela SEMEC e pelas instituicdes de
ensino, no que lhes couber, submetendo os resultados a apreciacdao do CMEG.

Art. 57. A avaliacdo institucional deve constar no Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo de
ensino, com o fim de nortear a relacdo estabelecida entre a gestdo escolar, o professor, o
aluno, o conhecimento e a comunidade em que a escola se situa.

Art. 58. A SEMEC, com a participacdo do CMEG, devera constituir uma comissdo permanente
que coordenara e acompanhara o processo de avaliacdo no ambito do Sistema Municipal de
Ensino de Guarapuava, com o objetivo de construir e implantar um Sistema Municipal de
Avaliagdao da Educacdo Basica, em consonancia com os setores educacionais da sociedade.(
serd submetido a secretdria de educacdo)

Art. 59. A ocorréncia de resultados insatisfatorios nos processos periddicos de avaliagdo
ensejara a fixacdo de prazo para que as instituicdes de ensino, sob responsabilidade de suas
mantenedoras, implementem as a¢des que resultem na melhoria da qualidade de ensino.

TITULO IV

CAPITULO |

DAS IRREGULARIDADES E SUA APURACAO, DAS SANCOES E DA CESSACAO DE
ATIVIDADES

DAS IRREGULARIDADES

Art. 60. As irregularidades consistem em omissdo ou agdes contrarias as normas do Sistema
Municipal de Ensino, relativas ao funcionamento de institui¢cdo de ensino e aos cursos por ela
ofertados.

Art. 61. O indicio de irregularidade pode ser procedente de:
[.  relatorios apresentados pela equipe de supervisdo;
[I.  noticia divulgada pelos meios de comunicacao;
[ll.  analise de processo em tramitacdo no Sistema Municipal de Ensino de Guarapuava;
V.  denuncia devidamente formalizada a SEMEC ou ao CMEG;
V.  solicitacdo de outro érgdo do Poder Publico.
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Paragrafo Unico. ASEMEC ou o CMEG, ao conhecerem indicio de irregularidade, deverdao tomar
as medidas necessdrias para esclarecimento dos fatos e, se for o caso, abrir competente
processo administrativo, designando Comissao de Verificacdo Especial.

Art. 62. Uma instituicdo de ensino é considerada irregular quando:
I.  os atos legais do Sistema Municipal de Ensino de Guarapuava, necessarios ao seu
funcionamento, ndo tenham sido concedidos;
[l.  os atos legais estejam expirados e ndao tenham sido solicitadas suas renovagdes;
lll.  teve decretada a cessacdo compulsoéria e definitiva das atividades escolares, por meio
de procedimentos proprios de verificacdo ou de sindicancia.

§ 12 Os atos escolares realizados e os documentos expedidos por instituicdo de ensino em
situacdo irregular, na forma do caput e de seus incisos, ndo tém validade escolar, ndo dao
direito a prosseguimento de estudos, ndo conferem grau de escolarizacdo e ndo serdo aceitos
ou registrados nos 6rgaos competentes.

§ 292 Os prejuizos causados aos alunos em virtude de irregularidade sdo de exclusiva
responsabilidade da entidade mantenedora e da administracdo da instituicdo que, por tais
feitos, responderdo nos foros competentes.

§ 32 A tramitacdo de qualquer processo no Sistema Municipal de Ensino podera ser suspensa,
guando constatada a situacdo de irregularidade na instituicdo de ensino ou nos cursos por ela
ofertados, até a regularizacdo daquela situacao.

§ 42 A suspensdo da tramitacdo do processo, em caso de constatacdo de irregularidade, sera
definida pela autoridade do Sistema Municipal de Ensino onde o processo estiver sob analise,
devendo a decisdo ser proferida em despacho apropriado, devidamente fundamentado nos
termos da lei e das normas vigentes.

§ 52 Comprovada situagdo de fraude documental por ocasido do pleito de quaisquer atos
regulatodrios previstos nesta Deliberacdo e demais normas do Sistema Municipal de Ensino, tal
pleito devera ser indeferido de plano.

Art. 63. Os atos escolares, bem como os documentos expedidos pela instituicdo de ensino,
apenas terdo validade para os alunos que ingressarem nos cursos na vigéncia dos atos legais
do Sistema Municipal de Ensino, mesmo que expedidos apds o vencimento de tais atos.

CAPITULO Il
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES

Art. 64. A apuracdo de irregularidades no funcionamento de instituicGes de ensino ou dos
cursos por elas ja ofertados, serd realizada por Comissdo de Verificacdo Especial, solicitada e
designada pela Secretaria Municipal de Educacdo ou pelo CMEG.

Paragrafo Unico. A comissdo deve apresentar relatdrio circunstanciado sobre os fatos
averiguados ao 6rgdo competente do Sistema Municipal de Ensino, dentro do prazo fixado no
ato de designacdo.
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Art. 65. Nos casos em que a denuncia de irregularidade estiver devidamente comprovada por
meio de prova licita e consistente, ou houver fortes indicios de irregularidade, CMEG devera
solicitar a Secretaria Municipal de Educacdo a constituicdo de comissao de sindicancia.

§ 12 O CMEG poderad determinar a suspensdo tempordria de matriculas da instituicdo
investigada para preservar a seguranca juridica no Sistema Municipal de Ensino e para a
protecdo do direito publico subjetivo a educacdo do aluno.

§ 22 Instaurado o processo de sindicancia, fica suspensa a andlise de pedido(s) de qualquer ato
regulatério da instituicdo investigada no Sistema Municipal de Ensino até que sejam efetivadas
e cumpridas as determinacdes do processo de sindicancia.

Art. 66. Constituida, por meio de ato legal da Secretaria Municipal de Educacdo, a comissao de
sindicancia realizard, quando for o caso:
I.  verificacdo da vida legal da instituicdo de ensino;
Il.  verificacdo in loco das condicGes fisicas, materiais e documentais, relativas a fatos
denunciados;
. diligéncias necessarias ao cumprimento das determinacdes da autoridade que solicitou
a sindicancia;
IV.  coleta de depoimentos dos envolvidos na pratica das irregularidades;
V. elaboracdo do relatério de sindicancia, constando o indiciamento e notificacdo do
indiciado, se for o caso, para apresentacdo de defesa no prazo de trinta dias Uteis.

Art. 67. Tratando-se de investigacdo de ato de servidor publico, a comissdo de sindicancia
encaminhard seu relatério ao titular da Secretaria Municipal de Educacdo, que tomara as
medidas cabiveis.

Art. 68. Em todas as fases da sindicancia deve ser assegurado ao investigado o direito do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 69. Quando o procedimento de sindicancia for instaurado com base em processo ja em
andamento no Sistema Municipal, tal procedimento devera ser apensado ao processo original.

Art. 70. Nos casos de irregularidades sanaveis por medidas administrativas pela instituicdo de
ensino, poderd o CMEG ou a SEMEC propor aos responsaveis termo de compromisso, o qual
terd eficdcia normativa.

Pardgrafo Unico. O termo de compromisso, para prevenir ou sanar irregularidades, devera
conter:

I.  adescricdo das obrigacGes assumidas;
[I. o prazoe o modo para o cumprimento das obrigacdes;
[ll.  aforma de supervisdo da sua observancia;
IV.  os fundamentos de fato e de direito;
V.  aprevisdo de sancdo administrativa, no caso de seu descumprimento.
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CAPITULO Il
DAS SANCOES

Art. 71. Sanc¢des sdao medidas administrativas aplicadas as instituicdes de ensino e aos seus
gestores, em face do descumprimento das normas educacionais do Sistema Municipal de
Ensino, estabelecidas para os processos de regulacdo, supervisdo e avaliagdo.

Art. 72. Concluidos os procedimentos administrativos e de sindicancia e comprovada situacdo
de irregularidade, sera expedido o devido relatério, com encaminhamento a autoridade
competente, que procedera a sua analise, podendo ser cominadas as seguintes sancdes:

[.  ainstituicdo de ensino:

a) adverténcia por escrito, tendo em vista a natureza e o alcance da irregularidade;

b) proibicdo tempordria de realizar novas matriculas, com suspensdo da oferta de série ou

periodo inicial de curso;

C) intervengdo temporaria;

d) cessacdo gradativa de curso mantido pela instituicdo de ensino;

€) cessacdo compulsoria, simultdnea e definitiva de série ou periodo inicial de curso,

mantidos pela instituicao de ensino;

f) cessacdo compulsoria definitiva das atividades escolares da instituicdo de ensino,

mediante cassacdo de atos outorgados.

[I. aos responsaveis pela instituicdo de ensino:

a) impedimento para o exercicio de qualquer cargo ou fungdo relativos ao ensino em
instituicdo sob jurisdicdo do Sistema Municipal de Ensino;

b) adverténcia por escrito, tendo em vista a natureza e o alcance da irregularidade.

§ 12 A aplicagdo de sangBes aos responsaveis pelas irregularidades serd da autoridade
competente, em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 29 Todas as decisGes devem ser motivadas, sob pena de nulidade.

§ 32 Se a irregularidade apresentar indicio de ilicito penal, a SEMEC ou o CMEG encaminharao
copia integral do respectivo processo ao Ministério Publico.

Art. 73. Sempre que a sindicancia tiver sido realizada por solicitacdo do CMEG, este devera

apreciar o relatorio, emitindo Parecer a respeito e encaminhando-o a SEMEC para as medidas
cabiveis.

Art. 74. Aplicadas quaisquer das sances previstas nesta Deliberacdo, o investigado sera
notificado, por meio da SEMEC, mediante aviso de recebimento ou ciéncia em documento
apropriado, para que, no prazo de trinta dias, contados a partir da notificacdo, possa
apresentar recurso, nos termos da lei e das normas do Sistema Municipal de Ensino.
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DA CESSACAO DE ATIVIDADES

N

Art. 75. A cessacdo de atividades é o processo pelo qual é expedido ato autorizando ou
determinando o encerramento das atividades de instituicdo de ensino ou de determinado
CUrso ou programa.

Art. 76. A cessacdo de atividades escolares pode ser:
l. voluntdria, denominada “Cessacdo Voluntaria de Atividades Escolares”;
Il.  compulséria, mediante determinacdo da SEMEC, por meio de ato expresso,
denominado “Cessacdo Compulsdria de Atividades Escolares”, exarado apds manifestacdo do
CMEG.

Art. 77. A cessacdo voluntaria devera ser solicitada a SEMEC pelo responsavel da instituicdo de
ensino, em expediente especifico, depois de ouvido o Conselho Escolar, no caso de instituicdo
da rede publica, contendo exposicdo de motivos e procedimentos a serem adotados para a
salvaguarda dos direitos dos alunos.

§ 12 O expediente referido no caput deve ser protocolado com antecedéncia minima de cento
e oitenta dias da data da cessacdo pretendida.

§ 29 Ap0ds analise do pedido, havendo parecer favoravel, a SEMEC expedird ato autorizatorio
proprio de cessacdo das atividades, com cassacao dos atos legais e determinagdo de medidas
cabiveis para a salvaguarda dos documentos e da vida escolar dos alunos.

§ 32 Expedido o ato autorizatdrio de cessacdo de atividades escolares, a instituicdo de ensino
deve comunicar o fato, por escrito, aos pais ou responsaveis, no prazo maximo de dez dias
uteis.

§ 42 A cessacao de atividades somente sera autorizada apds conclusdao do periodo letivo em
andamento, de acordo com o regime de matricula e funcionamento da instituicdo de ensino,
considerando, ainda, a modalidade adotada pela instituicdo de ensino.

§ 59 E responsabilidade da instituicdo de ensino cumprir, com exatid3o, o plano de execucio
de cessacdo, garantindo direitos de alunos, com particular atencdao para a expedicdo de
documentacdo escolar.

§ 62 A SEMEC instituira comissao especial para acompanhamento de processo de cessacdo de
atividades, com objetivo de garantir direitos dos alunos, na forma do ato autorizatdrio de
cessacao.

Art. 78. A cessacdo compulséria de curso ofertado em instituicdo de ensino ocorrera de forma
simultanea e definitiva, quando:
l. expirar o prazo de credenciamento de instituicdo de ensino ou de sua renovagdo, sem
gue haja manifestacdo de responsavel pela instituicdo de ensino quanto a renovacgao do ato;
Il.  expirar o prazo da autorizacdo para funcionamento de curso, no caso da educacdo
infantil e dos anos iniciais do ensino fundamental, ou quando houver previsdo legal que
determine renovacdo desse ato;
IIl. expirar o prazo de reconhecimento de curso ou de sua renovacdo, por omissdo do
responsavel pela instituicdo de ensino, ao ndo solicitar a renovacado do ato;
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IV. ficar comprovada auséncia de qualidade das atividades escolares, apds competente
processo de apuracdo de irregularidades.

§ 12 Em qualquer caso de cessacdo compulsodria, a instituicdo fica proibida de receber novas
matriculas.

§ 22 Os procedimentos para cessagao de atividades da instituicdo de ensino serao orientados
por meio de Instrucdo Normativa do Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava.

§ 32 ASEMEC deve designar instituicdo de ensino credenciada que oferte o curso cessado para
assegurar o direito a integralizacdo de curso a alunos e expedicdo de respectivos certificados.
§ 49 No caso de ja terem sido concluidos os cursos da instituicdo cessante, a SEMEC deve
designar instituicdo de ensino publico credenciada, com idéntico curso reconhecido, para
expedir a documentacdo escolar a alunos daquela instituicao.

Art. 79. A cessacdo das atividades escolares pode ser gradativa ou simultdnea, podendo
ocorrer de forma temporaria ou definitiva.

§ 12 Quando a cessacdo das atividades escolares for temporaria, o respectivo ato autorizatério
deverd indicar o periodo de vigéncia de suspensdo das atividades, que ndo podera ser superior
a dois anos.

§ 292 Uma vez decorrido o periodo determinado, a instituicdo de ensino podera retomar as
atividades escolares, sem necessidade de qualguer novo ato, exceto se os atos legais vencerem
no periodo de cessacdo temporaria.

§ 3° Alinstituicdo de ensino que ndo tiver interesse na retomada das atividades escolares, apds
a cessacdo temporaria, podera solicitar a prorrogacdo do prazo de vigéncia da cessac¢ao
temporaria por mais um Unico periodo de até dois anos ou solicitar cessacdo definitiva
daquelas atividades.

§ 49 A documentacdo escolar, durante o periodo de cessacdo temporaria das atividades, deve
permanecer na respectiva instituicdo de ensino, sob guarda e responsabilidade da entidade
mantenedora.

§ 52 Enquanto perdurar a cessacdo tempordria de atividades, a instituicdo de ensino cominada
permanece responsavel pela expedicdo valida de documentacdo escolar.

Art. 80. No caso de cessacdo definitiva das atividades escolares de instituicdo de ensino,
mediante revogacdo de atos de credenciamento, autorizacdao de funcionamento de curso ou
programa e de reconhecimento, a SEMEC devera adotar as seguintes medidas de cautela, para
resguardo de interesses e direitos dos alunos:
l. verificar a situacdo da vida escolar dos alunos, concedendo-lhes, se for o caso, a
transferéncia para outras instituices de ensino;
[Il.  proceder ao recolhimento dos arquivos da instituicdo de ensino, com salvaguarda de
sua autenticidade e integridade;
[Il. orientar e fiscalizar a guarda da documentacdo sob responsabilidade da propria
instituicdo de ensino, em caso de cessacdo apenas de curso, etapa, série, periodo ou
modalidade.

Conhega nossas Redes Sociais: Rua Brigadeiro Rocha, 2777 - Centro
CME Guarapuava Guarapuava/PR | (42) 3621-3063
Www.guarapuava.pr.gov.br



CME

Conselho Municipal
de Educagio

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
=i DE GUARAPUAVA

TiTULO V
DO DIREITO AO RECURSO

Art. 81. O Conselho Municipal de Educacdo poderd analisar, em carater recursal, processos da
regulacdo que tramitam nas instancias administrativas do Sistema Municipal de Ensino, cujas
instituicdes de ensino se sintam prejudicados em seus direitos.

§ 19 O recurso de que trata o caput somente sera admitido se requerido antes da analise
conclusiva do pedido de ato regulatodrio pela SEMEC ou pelo CMEG.

§ 2° O requerente ingressara com recurso diretamente no CMEG expondo em seu
requerimento as razdes do recurso e a elas anexando cépia do processo em tramitagdo, com
mencdo ao orgdo em que se encontra sob andlise ou guarda.

§ 3° O requerimento de recurso sera analisado pela Presidéncia do Conselho, que, apds
informacdo técnico-juridica, decidird sobre o acolhimento, indicando a Camara a qual caber3,
qguando for o caso, analisar o processo em carater recursal.

§ 4° Indeferido o requerimento, serd expedida comunicagdo ao requerente, com copia do
parecer da Camara.

§ 5° Caso o requerimento seja deferido, sera expedida notificacdo tanto ao requerente quanto
ao 6rgdo no qual o processo se encontra sob analise ou guarda, que deverd, ato continuo,
remeté-lo diretamente ao CMEG.

§ 6° A Camara competente analisard o processo e emitird parecer conclusivo em carater
excepcional, dispensada a tramitacdo ordinaria.

§ 7° Caso julgue necessario, o CMEG podera constituir comissao de verificagdo extraordinaria,
em moldes adequados ao assunto em analise.

Art. 82. A qualquer momento, o relator do requerimento do recurso podera solicitar
informacdes do érgdo responsavel pelo processo, que terd um prazo ndo superior a setenta e
duas horas para presta-las.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do prazo ou a negativa em prestar informacdes sujeita a
autoridade responsavel as sangdes previstas em lei.

Art. 83. O recorrente poderd, a qualquer tempo, desistir do recurso.

Art. 84. Quando se tratar de recurso sobre decisdes das Camaras ou do Conselho Pleno do
CMEG, aplicar-se-do as disposicdes previstas na norma regulamentadora do Regimento.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 85. As instituicOes de ensino sdo obrigadas a afixar, em local visivel e acessivel ao publico,
copia dos atos regulatdrios expedidos pelos 6rgdos do Sistema Municipal de Ensino de
Guarapuava.

Art. 86. Os 6rgaos competentes do Sistema Municipal de Ensino deverdo implantar, no prazo

maximo de dois anos, o sistema informatizado de tramitacdo de processos.
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Paragrafo Unico. Enquanto ndo for implantado o sistema informatizado de tramitagao de

processos, o Projeto Politico-Pedagdgico, o Regimento Escolar e o Plano de Desenvolvimento
Escolar ou partes deles poderdo ser apresentados em meio digital seguro.

Art. 87. Sera permitida a organizacdo de cursos, com curriculos, métodos e periodos préprios,
dependendo seu funcionamento de autorizacdo do Sistema Municipal de Ensino, mediante
parecer do CMEG.

Art. 88. O Conselho Muniucipal de Educacdo podera delegar a SEMEC a emissdo de atos
regulatdrios constantes da presente norma, por deliberacdo de seu Conselho Pleno, sempre
que julgar necessario e em beneficio da melhor eficacia do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 89. Em qualquer momento de tramitacdo de processos regulatérios o CMEG pode, por
meio de visita de seus Conselheiros, determinar a averiguacao, in loco, das condicGes de oferta
de instituicdo de ensino, para aprofundamento de analise e de relato, conforme disposicdo
regimental.

Art. 90. A documentacdo apresentada pelas instituicdes de ensino para instruir os pedidos de
atos regulatorios previstos nesta Deliberagdo serd anexada ao respectivo protocolado, o qual,
até sua conclusao, ficard em poder e responsabilidade da SEMEC, quando for o caso, devolvido
a instituicdo de ensino solicitante.

Art. 91. Os relatdrios circunstanciados, referentes aos processos de regulacdo, sdo partes
integrantes dos respectivos protocolados e serdo a estes apensados, apds as analises finais dos
6rgdos do Sistema Municipal de Ensino e a publicagdo dos respectivos atos legais, com
obediéncia aos critérios estabelecidos no Sistema Integrado de Documentos, a ser implantado.

Art. 92. A nomenclatura das instituicdes de ensino no Sistema Municipal de Ensino deve ser
aposta em todos os documentos, conforme legislacdo e normas vigentes, assim como deve
constar a correta indicacdo da entidade mantenedora.

Art. 93. S3o de uso obrigatério os modelos de Histdrico Escolar, Guia de Transferéncia,
Relatério Final, Ficha Individual, Certificados e Diplomas aprovados pelo Sistema Municipal de
Ensino.

Art. 94. Em todo documento escolar expedido pela instituicdo de ensino deve constar,
obrigatoriamente, o ndmero dos atos regulatérios em vigéncia, expedidos pelo Sistema
Municipal de Ensino.

Pardgrafo Unico. Para expedicdo de conclusdo de curso, exigir-se-d4 o respectivo ato de
reconhecimento.

Art. 95. As instituicGes de ensino que possuem mais de um credenciamento deverdo considerar
o prazo de vencimento do Ultimo credenciamento, que serd admitido para a Educacdo Basica.
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Art. 96. A SEMEC e o CMEG, no prazo de até noventa dias, a partir da publicacdo desta
Deliberacdo, deverdo desenvolver agdes visando a implementacdo das normas e seu
cumprimento.

Paragrafo unico. Os modelos de formularios e do Manual para seu preenchimento, previstos
para os trabalhos das ComissGes de Verificacao, deverdo ser apresentados ao CMEG dentro do
prazo previsto no caput e, uma vez aprovados, passam a ser parte integrante desta
Deliberagdo, como anexos.

Art. 97. Por ocasido de renovacado de ato legal, os atos regulatérios no Sistema Municipal de
Ensino devem ajustar-se as disposicOes desta Deliberacao.

Paragrafo Unico. Os pedidos ja protocolados no Sistema Integrado de Documentos do Parana
serdo analisados consoantes a norma vigente na época.

Art. 98. Cabe a todos os integrantes do Sistema Municipal de Ensino do Parand, nos termos da
lei, cumprir e fazer cumprir as disposicdes desta Deliberacdo.

Art. 99. Os casos omissos na presente Deliberacdo serdo resolvidos pelo Conselho Municipal
de Educacdo.

Art. 100. Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicacado.

Elisete Aparecida Russi Cardoso

Secretaria

Carlos Marcelo Kaliberda

PRESIDENTE
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DEPARTAMENTO DE LEGISLAGCAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS

ROTEIRO PARA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO:
EDUCAGAO INFANTIL - DEL. 01/2020 — CMEG e DEL 02/05 - CEE/PR

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdao receberd um nimero do Protocolo Geral

da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura. Estes documentos ndao serdo inseridos no protocolado, mas

permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura de Guarapuava no Departamento de

Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,

somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava com os documentos

listados:

a)

vV VYV VYV Z

o
—

g)

Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal
da mantenedora, solicitando a autorizacdo para funcionamento, especificando as idades das criangas a
serem atendidas e quando for o caso, a ampliacdo da oferta;

Identificacdo da Unidade de Ensino com as seguintes informacodes:

Denominagado completo da Unidade;

Endereco completo com rua, n?, Bairro e CEP, Municipio;

Numero do telefone;

Endereco eletrdnico (email/site);

Nomenclatura completa da Entidade Mantenedora.

Justificativa para a implantacdo do curso ou ensino;

Ato de criagdo (decreto ou Lei para a Rede Municipal, ou Ata registrada em cartério para a Rede privada).
Comprovacédo dos atos de credenciamento e/ou renovacdo do credenciamento da Unidade de Ensino, no
caso de novo curso ou etapa da Educagao Basica;

Termo que comprove a legitimidade de constituicdo e representacdo da entidade mantenedora da
instituicdo de ensino (Contrato Social/Estatuto e designacdo do representante legal) (no caso das Unidades
Privadas)

Descricdo das instalacGes fisicas, biblioteca, laboratdrios, equipamentos e materiais necessarios ao
desenvolvimento da proposta pedagdgica, de acordo com a lei e as normas especificas da modalidade ou
etapa da Educacdo Basica a ser implantada;

Relacdo do acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos objetivos expressos nos
planos dos cursos pretendidos;

Parecer e Ato de Homologacdo emitido pela mantenedora do Projeto Politico-Pedagdgico, em
conformidade com as normas especificas da modalidade ou etapa da Educacdo Basica a ser implantada;
Matriz Curricular assinada e carimbada pela dire¢cdao da modalidade ou etapa da Educag¢do bdsica a ser
implantada;

Parecer e Ato de Homologacdo emitido pela mantenedora do Regimento Escolar em conformidade com a
legislagao vigente, inclusive os Adendos Regimentais;

Relacdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes, comprovada pela Comissdo de
Verificacdo, disponiveis e compativeis com a Proposta Pedagdgica Curricular;

Anuéncia do Conselho Escolar, quando se tratar de instituicdo de ensino mantida pelo Poder Publico;
Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;
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o) Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros 6rgaos

competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da

comunidade escolar;
Para a Educagdo Infantil, além da documentacdo e informacdes exigidas na Deliberagdo n2 01/19 — CMEG, a
instituicdo de ensino devera atender a Deliberagcdo n2 02/05 - CEE/PR, complementando-se o protocolado com:
a) planta baixa com disposi¢ao dos equipamentos nao portateis, com as devidas dimensées, em escala;
b) recursos fisicos e ambientais;
) espacos para recepcdo, corpo docente, servicos administrativos, pedagdgicos e de apoio;
d) salas para atividades de criangas, com boa ventilacdo e iluminagdo, visdo para o ambiente externo, com
mobilidrio e equipamentos adequados, respeitando drea minima de 1,5 m?, por crianca atendida;
e) refeitdrio, instalagdes e equipamentos para o preparo de alimentos, que atendam as exigéncias de nutricdo,
saude, higiene e seguranca, nos casos de oferta de alimentacao;
f) instalagGes sanitarias completas, suficientes e prdprias as criangas;
g) instalagOes sanitarias para uso exclusivo de adultos;
h) bergario, se for o caso, com area livre para movimentagdo das criangas, respeitada a indicacdo da Vigilancia
Sanitdria de 2,20 m?, por crianga;
i) lactario (locais para amamentacdo e higienizacdo) com balcdo e pia;
j) solario, respeitada a indicacdo da Vigilancia Sanitaria de 2,20m?, por crianga;
k) area coberta para atividades externas compativeis com a capacidade de atendimento, por turno;
[) dreas ao ar livre para as atividades de expressao fisica, artistica e de lazer, areas verdes incluidas;
m) descricdo do mobilidrio, equipamentos, materiais didatico-pedagdgicos;
n) previsdo de matricula, com demonstrativo da organizacdo de grupos e relacdo professor/aluno (observar a
indicacdo no requerimento);
o) plano de capacita¢do permanente dos recursos humanos;
p) relagdo da documentagdo comprobatéria referente a habilitagio do corpo docente, diregdo, pessoal
administrativo, coordenagdo pedagdgica e equipe de apoio (cozinha, limpeza e seguranca).

Na ocasido da verificagao in loco para a constatagao das condig6es de funcionamento, a instituicao de ensino
devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informag¢6es e documentos por ela solicitados:

ATENCAO:
Os documentos solicitados e apresentados na ocasido da verificagdo in loco, ndo permanecerdo no Departamento
de Legislacdo e Processos Educacionais da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO PARA ANALISE DA SOLICITAGAO:

a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura;

b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;

c) Ato Administrativo de Designa¢do da Comissdo de Verificagdo. A designacdo devera atender as disposi¢des
da Deliberagdo n2 01/19 — CMEG;

d) Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢ées da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
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e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificagdo, atestando as condi¢Oes para o credenciamento da

Unidade de Ensino;
f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura.
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ROTEIRO PARA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO:

ENSINO FUNDAMENTAL; EJA (ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS); DESCENTRALIZAGOES E AMPLIACOES DE

NOVAS OFERTAS — DEL. 01/201 — CMEG e DEL 02/05 — CEE/PR

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo receberd um ndmero do Protocolo Geral

da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas

permanecerdo sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura de Guarapuava no Departamento de

Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,

somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava com os documentos

listados:

a)

VV VYV VY ZS

[oX
—

Requerimento ao(a) Secretdrio(a) de Municipal de Educacgado e Cultura, assinado pelo(a) representante legal
da mantenedora, solicitando a autorizacdo para funcionamento, especificando as idades das criancas a
serem atendidas e quando for o caso, a ampliacdo da oferta;

Identificagdo da Unidade de Ensino com as seguintes informagdes:

Denominagdao completo da Unidade;

Enderego completo com rua, n?, Bairro e CEP, Municipio;

Numero do telefone;

Enderego eletronico (email/site);

Nomenclatura completa da Entidade Mantenedora.

Justificativa para a implanta¢do do curso ou ensino;

Ato de criacdo (decreto ou Lei para a Rede Municipal, ou Ata registrada em cartério para a Rede privada).
Comprovagao dos atos de credenciamento e/ou renovac¢do do credenciamento da Unidade de Ensino, no
caso de novo curso ou etapa da Educacdo Basica;

Termo que comprove a legitimidade de constituicdo e representagdo da entidade mantenedora da
instituicdo de ensino (Contrato Social/Estatuto e designacdo do representante legal);

Descricdo das instalacGes fisicas, biblioteca, laboratdrios, equipamentos e materiais necessarios ao
desenvolvimento da proposta pedagdgica, de acordo com a lei e as normas especificas da modalidade ou
etapa da Educacdo Basica a ser implantada;

Relacdo do acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos objetivos expressos nos
planos dos cursos pretendidos;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologacdo do Projeto Politico-Pedagdgico, de acordo com a legislacdo
vigente, em conformidade com as normas especificas da modalidade ou etapa da Educacdo Basica a ser
implantada;

Matriz Curricular assinada e carimbada pela direcdo da modalidade ou etapa da Educagdo bdsica a ser
implantada;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologac¢do do Regimento Escolar em conformidade com a legislagdo
vigente, inclusive os Adendos Regimentais;

Relacdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes, comprovada pela Comissdo de
Verificagdo, disponiveis e compativeis com a Proposta Pedagdgica Curricular;

Anuéncia do Conselho Escolar, quando se tratar de instituicdo de ensino mantida pelo Poder Publico;
Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitdria;

Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros érgdos
competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da
comunidade escolar;
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Na ocasidao da verificagdo in loco para a constatagao das condi¢des de funcionamento, a instituicio de ensino
devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informag¢6es e documentos por ela solicitados:

ATENCAO:
Os documentos solicitados e apresentados na ocasidao da verificagado in loco, ndo permanecerdo no Departamento
de Legislacdo e Processos Educacionais da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO PARA ANALISE DA SOLICITAGAO:

a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacgdo e Cultura;

b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;

c) Copia da Matriz Curricular do curso, assinada e carimbada pela dire¢do da Unidade de Ensino;

d) Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificacdo. A designacdo devera atender as disposi¢coes
da Deliberagdo n2 01/19 — CMEG;

e) Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condicdes da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;

f) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condi¢des para o credenciamento da
Unidade de Ensino;

g) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura.
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ROTEIRO PARA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO:
SALA MULTIFUNCIONAL, DEL. 01/2020 — CMEG

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo recebera um nimero do

Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura. Estes documentos ndo serao

inseridos no protocolado, mas permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacdo e

Cultura de Guarapuava no Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusao

do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e encaminhado ao

Conselho Municipal de Educacao de Guarapuava com os documentos listados:

Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educa¢do e Cultura, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora;

Identificacdo da Unidade de Ensino com as seguintes informacodes:

Denominagdo completo da Unidade;

Endereco completo com rua, n?, Bairro e CEP, Municipio;

Numero do telefone;

Enderego eletronico (email/site);

Nomenclatura completa da Entidade Mantenedora.

Justificativa para autorizacdao de funcionamento da sala de recurso multifuncional;
Descricdo da infraestrutura da Unidade de Ensino: espaco fisico, instalagGes sanitarias,
condicbes de acessibilidade; (modelo em anexo)

Comprovacao dos atos de credenciamento e/ou renovacdo do credenciamento da Unidade
de Ensino, no caso de novo curso ou etapa da Educacdo Basica;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologacao emitido pela mantenedora do Projeto Politico-
Pedagdgico, de acordo com a legislagdo vigente, em conformidade com as normas
especificas da modalidade ou etapa da Educacdo Basica a ser implantada;

Matriz Curricular assinada e carimbada pela dire¢do da modalidade ou etapa da Educacdo
basica a ser implantada;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologacdo emitido pela mantenedora do Regimento
Escolar em conformidade com a legislacdo vigente, inclusive os Adendos Regimentais;
Relagdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes; (Modelo em anexo)
Relacdo de alunos que frequentardo a sala de recurso multifuncional (modelo em anexo);
Cronograma de atendimento da sala de recurso multifuncional (Modelo em anexo);

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros
orgdos competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam
a seguranca da comunidade escolar;
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RELAGAO DE RECURSOS HUMANOS
EQUIPE ADMINISTRATIVO E PEDAGOGICO

NOME FUNCAO MATRICULA
Ne NOME FUNCAO MATRICULA FORM
Obs: anexar documentacdao comprobatéria de escolarizacao.
Responsabilizo-me pelas informacdes acima.
Guarapuava, de de 2020.
Diretor
Assinatura e carimbo
Unidade de Ensino:
Modalidade de Atendimento: Sala de Recurso Multifuncional.
Publico alvo do AEE: alunos com deficiéncia fisica, intelectual, visual, multipla; alunos com
transtorno globais do desenvolvimento; altas habilidades.
NOME DO ALUNO DATA DE NASCIMENTO AREA |

e Especificar a area de atendimento.
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CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO NA SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

NOME DO ALUNO

IDADE

22 FEIRA
HORARIO DE
ATENDIMENTO

32 FEIRA
HORARIO DE
ATENDIMENTO

42 FEIRA
HORARIO DE
ATENDIMENTO

52 FEll
HORARI
ATENDIM

Horario: citar o inicio e término de cada atendimento. Ex: 13h30 as 15h30
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ROTEIRO PARA CESSAGAO DE CURSO OU DE INSTITUIGAO DE ENSINO- DEL. 01/2020 - CMEG

ATENCAO:

Nos casos de cessacao tempordria, a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura — SEMEC deve expedir Ato
Administrativo e assim, devera indicar o periodo de suspensdo das atividades por até 02 (dois) anos. Esta suspensado
podera ser prorrogada por mais um Unico periodo de até 02 (dois) anos.

Nesta situagdo, a instituicdao deverd solicitar a cessacao definitiva daquelas atividades ou retornar as atividades, se
ainda lhe restar prazo no ato regulatério da autorizagao.

No caso de cessagao definitiva das atividades escolares de uma Unidade de Ensino, mediante revogacao dos atos
de credenciamento, autoriza¢do para funcionamento de curso ou programa e de reconhecimento, a SEMEC devera
adotar as seguintes medidas de cautela, para resguardar os interesses e direitos dos alunos:

e verificar a situacdo da vida escolar dos alunos, concedendo-lhes, se for ocaso, a transferéncia para outras Unidade
de Ensino;

e proceder ao recolhimento dos arquivos da Unidade de Ensino, com salvaguarda de sua autenticidade e
integridade;

e orientar e fiscalizar a guarda da documentacado sob a responsabilidade da prdpria Unidade de Ensino, em caso de
cessacdo apenas de curso, etapa, série, periodo ou modalidade.

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo receberd um ndmero do Protocolo Geral
da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas
permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Guarapuava, no Departamento de
Legislagdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo ndimero,
somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educa¢do de Guarapuava com os documentos
listados:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora, solicitando a cessag¢do, informando a partir de que data se deu ou se dard a mesma, se a cessagao é
da Unidade de Ensino (neste caso, relacionar os cursos ofertados) ou apenas da oferta de ensino; informar a forma
de cessagdo (compulsoria, definitiva e/ou voluntaria, gradativa e/ou simultanea);

b) justificativa para a cessagdo;

c¢) cronograma de funcionamento de turmas, (conforme modelo em anexo);

d) copia do ato de credenciamento e/ou de autorizacdo para funcionamento da Unidade de Ensino a ser cessada;
e) cépia dos atos de autorizagdo para funcionamento, reconhecimento e da ultima renovagado do reconhecimento
do curso a ser cessado ou ultima renovacao da autorizacdo, quando se tratar apenas do Ensino Fundamental (anos
iniciais e Fase 1), Educagdo Infantil ou Educagdo Especial;

f) cépia de Atos Administrativos de cessagdo tempordria, se houver;

g) declaragdo de que a documentacdo dos alunos estd conforme os preceitos legais e indicacdo de onde ficard
arquivada esta documentacgdo, se for o caso;

h) comprovante de aprovag¢do de Relatérios Finais, expedido pelo 6rgao competente do sistema de ensino.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO PARA ANALISE DA SOLICITAGAO:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educac¢do, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura;
b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;
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c) Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificacdo. A designacdo devera atender as disposi¢des

da Deliberacdo n2 01/19 — CMEG;

d) Relatédrio Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢des da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislagao vigente;

e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificagdo, atestando as condi¢Oes para o credenciamento da
Unidade de Ensino;

f) Cronograma de funcionamento das turmas para fins de Cessa¢do (modelo em anexo);

g) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura.

OBSERVACAO:

No caso de necessidade de Verificagcdo Especial para apuracdo de irregularidades, a Comissao realizard verificacao
in loco para atendimento conforme Deliberagdo n2 01/2019 - CMEG.
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CRONOGRAMA DE FUNCIONAMENTO PARA CESSACAO DE TURMAS

Nome da Instituicao de Ensino:

Municipio:
Curso:
Ano Série/Ano Turma Turno Organizagao
Curso:

Guarapuava, de

ASSINATURA E CARIMBO DA DIRETORA



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS

ROTEIRO PARA CREDENCIAMENTO DA UNIDADE DE ENSINO PARA OFERTA DE EDUCAGAO
BASICA — DEL. 01/2020.

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo recebera um nimero
do Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerdo sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacao
e Cultura de Guarapuava no Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais, até a
conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e
encaminhado ao Conselho Municipal de Educa¢do de Guarapuava com os documentos listados:

Para as Unidades de Ensino privadas:

a) requerimento ao(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e Cultura, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora;

b) atos constitutivos, devidamente registrados no &érgdo competente, que atestem sua
existéncia, regularidade e capacidade juridica, na forma da legislacao civil;

c) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;

d) comprovante de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e Municipal, quando for o
caso;

e) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da Unido, do Estado e do
Municipio;

f) certidGes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

g) certidGes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e da
Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos respectivos Distribuidores Criminais, da Comarca da
sede da entidade mantenedora;

h) Alvara de Funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;

i) certiddo de propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis da Comarca, ou prova
de direito de uso do edificio, no caso do imdvel ndo ser préprio;

j) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

k) Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros
orgdos competentes) as exigéncias de prevenc¢ado de incéndio e emergéncias que garantam a
seguranca da comunidade escolar, expedido por érgaos competentes.

I) prova do ato de criacdo da Unidade de Ensino pela mantenedora;

m) comprovagao da representacao legal e ato de designa¢ao da dire¢do da Unidade de Ensino;
n) Projeto Politico-Pedagdgico da Unidade de Ensino, para anadlise da equipe do Departamento
de Legislacdo e Processos Educacionais da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e emissao
de Parecer de verificagdo da legalidade (com fundamento na Lei n2 9394/96 - LDB e demais atos
normativos nacionais, estaduais e municipais);

o) Regimento Escolar em conformidade com a legislacdo vigente (para andlise do Departamento
de Legislacdo e Processos Educacionais da SEMEC);

p) relacdo e comprovacdo da escolaridade do pessoal técnico administrativo.
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Na ocasido da verificagdo in loco para a constatacdo das condi¢cdoes de funcionamento, a
Instituicao de Ensino devera disponibilizar a comissao de verificacdo todas as informagdes e
documentos por ela solicitados:
a) em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras, num mesmo prédio, sera
acrescido o documento firmado entre as partes convenentes;
b) descricdo da oferta de cursos e do modo de implantacéo.

Documentos que o Departamento de Legislagdo e Processos Educacionais da Secretaria
Municipal de Educagio e Cultura de Guarapuava devera encaminhar ao Conselho Municipal
de Educac¢ao de Guarapuava para analise da solicitagao:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagido de
Guarapuava, expedido pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura;
b) Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificacdo. A designacdo devera
atender as disposicées da Deliberagdo n2 01/19 - CMEG;
c) Relatério Circunstanciado redigido em formuldrio préprio, sobre as condicbes da
Instituicdo de Ensino, de acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;
d) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condicGes para o
credenciamento da Instituicdo de Ensino;
e) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e
Cultura.
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ROTEIRO PARA MUDANGA DE DENOMINAGAO DA ENTIDADE MANTENEDORA — DEL. 01/2020 - CMEG

A alteracdo na entidade mantenedora da instituicdo de ensino credenciada pode decorrer de mudanca de
denominacao social, ou no quadro societario da pessoa juridica.

A mudanga do quadro societario implica na analise e registro do documento legal da pessoa juridica e a mudanca
de denominacdo social, dos documentos e informacgdes referentes as alteragGes, para analise e aditamento do ato
legal competente.

No caso de ocorrerem alteragdes de qualquer condi¢do aprovada em atos regulatdrios anteriores, a Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura devera designar Comissao de Verificacao Especial, para analise das novas situacdes
de oferta da Educacdo Basica e suas modalidades, cujo relatério deverd ser encaminhado para manifestacdo do
Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava.

Documentos que deverao ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais e devidamente protocolados:

Para todas as instituicoes de ensino:

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educac¢do e Cultura, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora, solicitando a altera¢do na entidade mantenedora, indicando a pretensao;

b) Prova do ato de credenciamento e/ou autorizacdo de funcionamento da Unidade de Ensino e dos atos
regulatérios que concederam alteracdes;

c) Prova dos atos de autorizagdo/renovacgdo/reconhecimento de todos os cursos ofertados pela Unidade de Ensino
mantida, atualizados;

d) Estatuto e alteragdo do Estatuto registrados em Cartdrio, ou Contrato Social e Alteragdo registrados na Junta
Comercial ou em Cartério.

ATENCAO:

As certidGes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e da Justica Federal, da
Justica Trabalhista e dos Distribuidores Criminais, respectivos, da Justica Comum e da Federal, deverdo estar
vigentes na ocasido de sua apresentacao.

IMPORTANTE:

A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, através do Departamento competente devera certificar-se de que as
cOpias anexadas no protocolado conferem com o documento original.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO PARA ANALISE DA SOLICITACAO:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura;
b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;
c) Ato Administrativo de Designa¢do da Comissdo de Verificacdo. A designacdo devera atender as disposi¢oes
da Deliberagcdo n2 01/19 — CMEG;
d) Relatdrio Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢des da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificagdo, atestando as condi¢Ges para o credenciamento da
Unidade de Ensino;
f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretéario(a) Municipal de Educagao e Cultura.
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ROTEIRO PARA MUDANGA DE DENOMINAGAO DA UNIDADE DE ENSINO- DEL. 01/2020 — CMEG, DELIBERAGOES
n2 03/98, n2 02/05, n2 01/07, n2 05/10, e n2 05/13 - CEE/PR

ATENCAO:

Artigos 52 e 62, da Deliberacdo n2 03/98-CEE/PR. Artigo 238, da Constituicdo Estadual, de 1989 “E vedada a
alteracdo de nomes dos préoprios publicos estaduais e municipais que contenham nome de pessoas, fatos histéricos
ou geograficos, salvo para corre¢do ou adequacgao aos termos da lei; é vedada também a inscricdo de simbolos ou
nomes de autoridades ou administradores em placas indicadoras de obras ou em veiculo de propriedade ou a
servico da administracdo publica e direta, indireta ou fundacional do Estado, a partir da promulgacdo dessa
Constituicao, inclusive a atribuicdo de nome de pessoa viva a bem publico de qualquer natureza, pertencente ao
Estado ou ao Municipio.”

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo receberd um numero do Protocolo Geral
da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas
permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Guarapuava, no Departamento de
Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,
somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava com os documentos
listados.

Documentos que deverdo ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura e devidamente protocolados:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora, solicitando a mudanca de denominagdo da Unidade de Ensino, informando o nome atual e a
denominagdo pretendida;

b) comprovacdo da representacao legal;

c) justificativa plausivel para mudanca de denominacgao;

d) comprovacdo do ato de credenciamento da instituicdo e/ou de autorizagcdo para funcionamento e atos
regulatdrios que concederam alteracgGes;

e) biografia (em caso de nome de pessoa, incluindo o Atestado de Obito);

f) descricdo da oferta de cursos ja autorizados/renovados/reconhecidos, de todas as modalidades (se houver);

g) anuéncia do Conselho Escolar (quando se tratar de instituicdo mantida pelo Poder Publico Municipal).

Documentos que o Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais devera encaminhar ao Conselho
Municipal de Educagdo para analise da solicitagdo:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacgdo e Cultura;
b) Atos de credenciamento e/ou de autorizacdo para funcionamento da Instituicdo de Ensino e atos
regulatdrios que concederam alteragdes;
c) Ato Administrativo de Designa¢do da Comissdo de Verificagdo. A designagdo devera atender as disposi¢des
da Deliberagcdo n2 01/19 — CMEG;
d) Relatdrio Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢des da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificagdo, atestando as condi¢Ges para o credenciamento da
Unidade de Ensino;
f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretéario(a) Municipal de Educagao e Cultura.
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ROTEIRO PARA MUDANCA DE ENDERECO - DEL. 01/2020 - CMEG

A Unidade de Ensino devera solicitar formalmente a Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura, através do
Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais, qualquer modificacdo do ato regulatério original
(Deliberagdo n2 01/19 — CMEG).

Quando apenas a denominagao da Rua ou a numeracgao predial forem alteradas, o Departamento de Legislacdo e
Processos Educacionais devera encaminhar o documento expedido pela Prefeitura Municipal para a corre¢do do
Registro de Vida Legal.

Documentos que deverao ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de Legislagdo e Processos
Educacionais da Secretaria Municipal de Educag¢ao e Cultura e devidamente protocolados:

Para todas as instituicoes de ensino:

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educac¢do e Cultura, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora, solicitando a mudanca de endereco, informando o atual e o novo endereco e a partir de que data se
deu ou se dara a mudanga;

b) Comprovacgao da representagao legal;

c) Justificativa para mudanca de endereco;

d) Comprovacdo do ato de credenciamento da Unidade e/ou de autorizacdo para funcionamento e atos regulatorios
gue concederam alteracdes;

e) Descri¢do da oferta de cursos ja autorizados/renovados/reconhecidos, de todas as modalidades (se houver);

f) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

g) Alvara de funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;

h) Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros érgdos competentes)
as exigéncias de prevencgdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranga da comunidade escolar;

i) As InstituigOes publicas deverdo apresentar, também, prova de direito de uso do prédio, no caso do imével ndo
ser proprio;

j) As InstituicGes privadas deverdo apresentar, também, certiddo de propriedade emitida pelo Cartdrio de Registro
de Iméveis da Comarca ou prova de direito de uso do prédio, no caso do imdvel ndo ser préprio;

I) No caso de Contrato de Locacdo, comprovar assinatura do representante legal da mantenedora e a vigéncia
correspondente ao tempo da oferta dos ensinos;

m) Planta de localizagdo em escala, que permita visualizacdo da drea construida e do terreno onde se situa o imével;
n) Planta baixa com cortes e elevagdes;

0) Anuéncia do Conselho Escolar (quando se tratar de instituicdo mantida pelo Poder Publico Municipal).

Na ocasido da verificagdo in loco para a constatacdo das condi¢oes de funcionamento, a Unidade de Ensino
devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informag¢des e documentos por ela solicitados.
A Unidade de Ensino devera demonstrar a Comissdo condi¢des de localizagdo, acesso, seguranca, salubridade,
saneamento, iluminacéo e higiene, conforme a Resolug¢do n? 107/2018 - SESA, ou, quando ofertar Educacdo Infantil,
a Resolugdo n? 162/05-SESA, de 14/02/2005, de acordo com a legislacdo especifica para cada nivel ou modalidade
de ensino.

ATENGAO: Os documentos solicitados deverdo ser apenas apresentados na ocasido da verificagdo e n3o
permanecerdao na Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, no Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais.
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DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO PARA ANALISE DA SOLICITAGAO:

a)

b)

c)

d)

Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educagado e Cultura;

Atos de credenciamento e/ou de autorizagdo para funcionamento da Instituicdo de Ensino e atos
regulatérios que concederam alteracdes;

Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificagcdo. A designacao devera atender as disposi¢des
da Deliberacdo n2 01/19 — CMEG;

Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢cdes da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condicGes para o credenciamento da
Unidade de Ensino;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura.
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ROTEIRO PARA RENOVAGAO DE AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO:
EDUCAGAO INFANTIL - DEL. 01/2020 — CMEG.

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdao receberd um nimero do Protocolo Geral

da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas

permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura de Guarapuava no Departamento de

Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,

somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava com os documentos

listados:

a)

(=3
-

V V V V VY

Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal
da mantenedora, solicitando a renovacdo da autorizacdo para funcionamento, especificando as idades das
criancas a serem atendidas e quando for o caso, a ampliacdo da oferta;

Identificacdo da Unidade de Ensino com as seguintes informacodes:

Denominagado completo da Unidade;

Endereco completo com rua, n?, Bairro e CEP, Municipio;

Numero do telefone;

Endereco eletrdnico (email/site);

Nomenclatura completa da Entidade Mantenedora.

Comprovagdo dos atos de credenciamento e/ou renovacdo do credenciamento da Unidade de Ensino,
autorizagcdo de funcionamento do curso e da Ultima renovacdo da autorizacdo (se houver), com os
respectivos pareceres;

Previsdo de matricula com demonstrativo da organizagdo de grupos e relacdo professor/alunos (idade,
turno e numero de alunos por turma);

Indicacdo de melhorias e/ou modificacdes efetuadas no periodo de realizagdo do curso em relagdo as
instalagGes fisicas, equipamentos e recursos pedagdgicos;

Relacdo de pessoal técnico administrativos, pedagdgico e corpo docente, com comprovacdo das respectivas
habilitagGes, conforme legislagdo vigente;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologac¢do emitido pela mantenedora do Projeto Politico-Pedagdgico,
de acordo com a legislacdo vigente, em conformidade com as normas especificas da modalidade ou etapa
da Educagdo Bdasica a ser implantada;

Parecer de Legalidade e Ato de Homologacdo emitido pela mantenedora do Regimento Escolar em
conformidade com a legislacdo vigente, inclusive os Adendos Regimentais;

Relatério de Avaliagdo Interna da Unidade de Ensino, relativo a modalidade em questdo e Relatdrio
contendo o nimero de matriculas, desistentes, transferidos e concluintes dos ultimos 5(cinco) anos;
Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros érgdos
competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da
comunidade escolar;

Documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou altera¢des na mantenedora e na Unidade de
Ensino.

Na ocasiao da verificacdo in loco para a constatagdo das condi¢cdoes de funcionamento, a Unidade de Ensino
devera disponibilizar a comissdo de verificagao todas as informag¢oes e documentos por ela solicitados:

a)

execuc¢do do Projeto Politico-Pedagdgico e da Proposta Pedagdgica Curricular da modalidade;
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b) regularidade e autenticidade da documentacdo escolar dos alunos;

c) recursos humanos, equipamentos e materiais disponiveis necessarios para a execucdo da Proposta
Pedagdgica aprovada.

ATENCAO:

Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagdo e ndo permanecerdo no Departamento de
Legislacdo e Processos Educacionais. Observar os vencimentos dos prazos previstos na Deliberacdo n2 01/19 —
CMEG.

OBSERVACOES:

Para a Educacdo Infantil, seguir também o previsto na Deliberacdo n2 02/05 e n2 08/06 — CEE/PR; para a Educacdo
Especial, o previsto na Deliberacdo n2 02/03 - CEE/PR e Manual do Departamento de Educagdo Especial e Inclusdo
Educacional -DEEIN/SEED, para a Educacdo de Jovens e Adultos, o previsto na Deliberacdo n2 05/10 - CEE/PR.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO PARA ANALISE DA SOLICITAGAO:

a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacédo e Cultura;

b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;

c) Ato Administrativo de Designag¢do da Comissdo de Verificagdo.

d) Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢gdes da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;

e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condi¢Ges para a renovac¢do da
autorizagdo para funcionamento do curso;

f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura.
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ROTEIRO PARA RENOVAGAO DE AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO: ENSINO
FUNDAMENTAL (ANOS INICIAIS), EJA - FASE | E EDUCAGAO ESPECIAL- DEL. 01/2020 - CMEG.

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdao receberd um nimero do Protocolo Geral

da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas

permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura de Guarapuava no Departamento de

Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,

somente serd organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava com os documentos

listados:

a)

(=3
-

V V V V VY

Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal
da mantenedora, solicitando a renovacdo da autorizacdo para funcionamento, especificando as idades das
criancas a serem atendidas e quando for o caso, a ampliacdo da oferta;

Identificacdo da Unidade de Ensino com as seguintes informacodes:

Denominagado completo da Unidade;

Endereco completo com rua, n?, Bairro e CEP, Municipio;

Numero do telefone;

Endereco eletrdnico (email/site);

Nomenclatura completa da Entidade Mantenedora.

Comprovagdo dos atos de credenciamento e/ou renovacdo do credenciamento da Unidade de Ensino,
autorizagcdo de funcionamento do curso e da ultima renovacdo da autorizacdo, se houver, com os
respectivos Pareceres;

Declaragdo do Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais que comprove a aprovacdo dos
Relatdrios Finais, a partir do Gltimo prazo de vigéncia da autorizagdo e/ou renovacao (exceto para Educagdo
Infantil e Educagdo Especial);

Para Educacao Infantil e Educacdo Especial, previsdo de matricula com demonstrativo da organizagdo de
grupos e relacdo professor/aluno (idade, turno, n2 de alunos, turma para Educacdo Infantil e cronograma
de atendimento para a Educagdo Especial);

Indicagdo das melhorias e/ou modificaces efetuadas no periodo de realiza¢do do curso, em relagdo as
instalagGes fisicas, equipamentos e recursos pedagdgicos;

Relagdo de pessoal técnico-administrativo, pedagdgico e corpo docente, com comprovagao das respectivas
habilitacGes, conforme as normas vigentes;

Parecer e Ato de Homologacdo emitido pela Mantenedora do Regimento Escolar e Adendos Regimentais,
em conformidade com a legislagdo vigente;

Parecer e Ato de Homologacdo emitido pela Mantenedora do Projeto Politico-Pedagdgico, em
conformidade com a legislacdo vigente;

Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros érgaos
competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da
comunidade escolar;

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Relatério de avaliacdo interna da instituicdo de ensino, relativo a modalidade em questdo, com o nimero
de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e concluintes;

Documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragdes na mantenedora e na instituigdo de
ensino.
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Na ocasiao da verificacdao in loco para a constatacdo das condigdes de funcionamento, a Unidade de Ensino
devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informag6es e documentos por ela solicitados:
a) execucdo do Projeto Politico-Pedagdgico e da Proposta Pedagdgica Curricular da modalidade;
b) regularidade e autenticidade da documentacdo escolar dos alunos;
c) recursos humanos, equipamentos e materiais disponiveis necessarios para a execuc¢ao da Proposta
Pedagdgica aprovada.

ATENCAO:
Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificacdo e ndo permanecerdo no Departamento de

Legislacdo e Processos Educacionais. Observar os vencimentos dos prazos previstos na Delibera¢do n2 01/19 —
CMEG.

DOCUMENTOS QUE O DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO E PROCESSOS EDUCACIONAIS DEVERA ENCAMINHAR AO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO PARA ANALISE DA SOLICITACAO:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, expedido pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacgdo e Cultura;
b) Atos regulatérios da Unidade de Ensino citados neste Roteiro;
c) Matriz Curricular do Ensino Fundamental — Fase | (EJA), assinada e carimbada pela direcdo da Unidade de
Ensino, quando for para essa modalidade;
d) Ato Administrativo de Designac¢do da Comissdo de Verificacdo.
e) Relatdrio Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condi¢des da Unidade de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;
f) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificagdo, atestando as condi¢cdes para a renovagdo da
autorizagdo para funcionamento do curso;
g) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura.
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ROTEIRO PARA RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO DA UNIDADE DE ENSINO PARA OFERTA DE EDUCAGAO
BASICA - DEL. 01/2020 - CMEG E 05/2013 — CEE/PR

Documentos que deverdo ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais, da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura e devidamente protocolados.

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a Unidade recebera um nimero do Protocolo Geral
da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura. Estes documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas
permanecerdo sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura de Guarapuava no Departamento de
Legislacdo e Processos Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero,
somente sera organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educagdo de Guarapuava com os documentos
listados:

Para todas as instituicoes de ensino:

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) Municipal de Educacgdo e Cultura, assinado pelo(a) representante legal da
mantenedora, solicitando a renovacao do credenciamento da Unidade de Ensino para oferta da Educacao Basica;
b) Declaragdo assinada pelo dirigente da Unidade de Ensino, demonstrando que todas as condi¢des do pedido de
credenciamento estdo mantidas e atualizadas e, em caso de qualquer alteracdo, indicar objetivamente qual ou
quais sao;

c) Comprovagdo da representacdo legal;

d) Prova do ato de credenciamento ou de sua renovacdo da Unidade de Ensino, no caso de amplia¢gdo, nova
modalidade da Etapa da Educacdo Basica; (se houver)

e) Prova dos atos de autorizagdo de funcionamento;

f) Parecer e Ato de Homologagdo emitido pela Mantenedora do Projeto Politico-Pedagdgico da Unidade atualizado,
em consonancia com a legislagao vigente;

g) Parecer e Ato de Homologacao emitido pela Mantenedora do Regimento Escolar em conformidade a legislacdo
vigente;

h) Relatério de Avaliagdo Interna da Unidade de Ensino (auto avaliagdo institucional), relativo a modalidade em
guestdo e relatério contendo o nimero de matriculas, desistentes, transferidos e concluintes dos ultimos 5(cinco)
anos; (entrar em contato com o Departamento de Legislagdo e Processos Educacionais para o envio do formulario
para preenchimento);

i) Relacdo do quadro técnico-administrativo;

j) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

k) Certificado de Licenciamento (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de outros érgdos competentes)
as exigéncias de prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido
por érgaos competentes;

I) documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou altera¢cdes na mantenedora e na Unidade de Ensino.
1.2 Além dos documentos acima referidos, as institui¢Ges de ensino privadas deverao apresentar:

a) comprovante de inscrigdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e Municipal, quando for o caso;

b) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazenddrios da Unido, do Estado e do Municipio;

c) certidGes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
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OBSERVACAO:

As certidoes de Cartdrio de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e da Justica Federal, da Justica
Trabalhista e dos respectivos Distribuidores Criminais da Justica Comum e da Federal, deverdo estar vigentes na
ocasido de sua apresentacao.

Na ocasido da verifica¢cdo in loco para a constatagao das condi¢cdes de funcionamento, a Instituicao de Ensino
devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informagdes e documentos por ela solicitados:
a) em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras, num mesmo prédio, sera acrescido o documento
firmado entre as partes convenentes;
b) descricdo da oferta de cursos e do modo de implantacgao.

Documentos que o Departamento de Legislacdao e Processos Educacionais da Secretaria Municipal de Educagao
e Cultura de Guarapuava devera encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava para analise da
solicitagao:
a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Guarapuava, expedido
pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e Cultura;
b) Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificacdo. A designacdo devera atender as disposicoes
da Deliberagdo n2 01/19 - CMEG;
c) Atos regulatédrios da instituicdo de ensino citados neste roteiro;
d) Relatodrio Circunstanciado redigido em formulario préoprio, sobre as condi¢Ges da Instituicdo de Ensino, de
acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condi¢Ges para o credenciamento da
Instituicdo de Ensino;
f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacao e Cultura.
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PARA RENOVAGAO DO ROTEIRO RECONHECIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
— DEL. 01/2020 - CMEG

O ato da renovacdo do reconhecimento sera concedido pelo prazo de até 05 (cinco)
anos e se iniciard a partir do vencimento do reconhecimento, condicionado a vigéncia do
credenciamento ou da renovacgao desse ato.

No ato de apresentacao dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo recebera
um numero do Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura. Estes
documentos ndo serdo inseridos no protocolado, mas permanecerdo sob a guarda da Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura de Guarapuava no Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente
sera organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educa¢do de Guarapuava com os
documentos listados.

Documentos que deverdo ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de
Legislacao e Processos Educacionais e devidamente protocolados:

Para todas as instituicoes de ensino

a) requerimento ao(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e Cultura, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a renovacao do reconhecimento do curso em
questao;

b) prova dos atos de credenciamento e/ou renovagio de credenciamento da Instituicdo, bem
como de autoriza¢do e de reconhecimento de curso ou programas;

c) comprovante de aprovagdo de relatorios finais, a partir do Ultimo periodo de reconhecimento
do curso ou programa, expedido pelo 6rgdao competente do Sistema Municipal de Ensino;

d) indicacdo das melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, apds o reconhecimento
anterior, de instalagdes fisicas, equipamentos, materiais;

e) recursos pedagdgicos e comprovacao da habilitagcdo do corpo docente;

f) a execugdo do Projeto Politico-Pedagégico e da Proposta Curricular do curso (incluida a
articulagdo com o setor produtivo e outras praticas);

g) Relatério de avaliagdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso em oferta, com o
numero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e concluintes;

h) documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragdes na mantenedora, na
Instituicdo de Ensino ou no plano de curso, apds o periodo do reconhecimento;

Na ocasido da verificagdo in loco para a constatacido das condi¢Ges de funcionamento, a
instituicdao de ensino devera disponibilizar a comissdo de verificagdao todas as informacgoes e
documentos por ela solicitados:

ATENCAO:
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Os documentos solicitados deverao ser apenas apresentados na ocasido da verificacdo e nao

permanecerao na Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, no Departamento de Legislacdo

e Processos Educacionais.

Documentos que o Departamento de Legislagdo e Processos Educacionais devera encaminhar

ao Conselho Municipal de Educagao para analise da solicitagao:

a)

g)

Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo
expedido pelo(a) Secretdrio(a) Municipal de Educagao e Cultura;

Atos regulatérios da instituicdo de ensino citados neste Roteiro;

Matrizes Curriculares do Curso em tela (assinadas e carimbadas pela dire¢ao);

Ato Administrativo de Designacdo da Comissdo de Verificacdo. A designagdo devera
atender as disposicées na Deliberagdo n2 01/1 — CMEG;

Relatério Circunstanciado redigido em formuldrio préprio, sobre as condi¢Ges da
Instituicdo de Ensino e da oferta do curso, de acordo com as exigéncias da legislacao
vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condi¢cGes para a
renovacdo do reconhecimento do curso;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagdo e
Cultura.
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ROTEIRO PARA RENOVAGAO DO RECONHECIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL ANOS
FINAIS — DEL. 01/20120 - CMEG

O ato da renovacdo do reconhecimento sera concedido pelo prazo de até 05 (cinco)
anos e se iniciara a partir do vencimento do reconhecimento, condicionado a vigéncia do
credenciamento ou da renovagao desse ato.

No ato de apresentacao dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo recebera
um numero do Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura. Estes
documentos nao serdo inseridos no protocolado, mas permanecerdo sob a guarda da Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura de Guarapuava no Departamento de Legislacdo e Processos
Educacionais, até a conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente
sera organizado e encaminhado ao Conselho Municipal de Educa¢do de Guarapuava com os
documentos listados.

Documentos que deverdo ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de
Legislacdo e Processos Educacionais e devidamente protocolados:

Para todas as instituicdoes de ensino

a) requerimento ao(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e Cultura, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a renovacao do reconhecimento do curso em
questao;

b) prova dos atos de credenciamento e/ou renovacdo de credenciamento da Instituicdo, bem
como de autoriza¢do e de reconhecimento de curso ou programas;

c) comprovante de aprovacdo de relatérios finais, a partir do ultimo periodo de reconhecimento
do curso ou programa, expedido pelo 6rgao competente do Sistema Municipal de Ensino;

d) indicacdo das melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, apds o reconhecimento
anterior, de instalagdes fisicas, equipamentos, materiais;

e) recursos pedagogicos e comprovacgado da habilitagcdo do corpo docente;

f) a execugdo do Projeto Politico-Pedagégico e da Proposta Curricular do curso (incluida a
articulagdo com o setor produtivo e outras praticas);

g) Relatorio de avaliagdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso em oferta, com o
numero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e concluintes;

h) documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragdes na mantenedora, na
Instituicdo de Ensino ou no plano de curso, apds o periodo do reconhecimento;

Na ocasido da verificagdo in loco para a constatacido das condi¢Ges de funcionamento, a
instituicao de ensino devera disponibilizar a comissao de verificagao todas as informagoes e
documentos por ela solicitados:

ATENCAO:

Os documentos solicitados deverdo ser apenas apresentados na ocasido da verificagdo e ndo
permanecerao na Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, no Departamento de Legislacao
e Processos Educacionais.
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Documentos que o Departamento de Legislagdo e Processos Educacionais devera encaminhar
ao Conselho Municipal de Educagao para analise da solicitagao:

a)
b)
c)

d)

e)

g)

Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo
expedido pelo(a) Secretdrio(a) Municipal de Educagao e Cultura;

Atos regulatérios da instituicdo de ensino citados neste Roteiro;

Matrizes Curriculares do Curso em tela (assinadas e carimbadas pela dire¢éo);

Ato Administrativo de Designacdao da Comissdo de Verificagdo. A designacdo devera
atender as disposi¢Ges na Deliberagdo n2 01/1 — CMEG;

Relatério Circunstanciado redigido em formuldrio préprio, sobre as condi¢ées da
Instituicdo de Ensino e da oferta do curso, de acordo com as exigéncias da legislacao
vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificacdo, atestando as condicdes para a
renovacdo do reconhecimento do curso;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo e
Cultura.
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ROTEIRO PARA MUDANCA DE ENTIDADE MANTENEDORA — DEL. 01/2020 — CMEG

A mudanca de entidade mantenedora da instituicdo de ensino credenciada pode decorrer de
substituicdo de mantenedora por via de sucessao.

A substituicdo de entidade mantenedora implica na analise de toda documentacao referente a
nova mantenedora, bem como a analise da documentacdo dos sdcios ou pessoa fisica,
seguidos de emissdao de ato competente.

IMPORTANTE:
A nova mantenedora ficard responsavel pelos atos praticados pela Instituicdo de Ensino, com
fundamento em atos regulatdrios preexistentes.

Documentos que deverdo ser apresentados pela Unidade de Ensino ao Departamento de
Legislacdo e Processos Educacionais e devidamente protocolados:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo receberda um namero
do Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerao sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacado
e Cultura de Guarapuava, no Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais, até a
conclusdo do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e
encaminhado ao Conselho Municipal de Educa¢do de Guarapuava com os documentos listados.
Para todas as instituicdes de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e Cultura, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando mudanca de entidade mantenedora;

b) justificativa da pretensdo de mudanga de entidade mantenedora, assinada pelo(a)
representante legal da entidade a ser sucedida;

c) Ata de reunido para ciéncia dos pais ou responsaveis sobre a pretensdo de mudanca de
mantenca;

d) prova do ato de credenciamento e/ou autorizacdo para funcionamento da instituicdo de
ensino e dos atos regulatdrios que concederam alteragdes;

e) prova dos atos de autorizagdo para funcionamento/renovagdo/reconhecimento de todos os
cursos ofertados pela Instituicdo de Ensino, atualizados;

f) manifestacdo do Departamento de Documentagdo Escolar da Secretaria Municipal de
Educacgado e Cultura sobre a documentacgao escolar dos alunos da Instituicdao de Ensino;

g) informacdo da entidade mantenedora sucessora sobre a continuidade ou adequacdo do
Regimento Escolar e/ou das propostas de cursos ofertados pela Institui¢cdo de Ensino;

h) caso haja adequacdo/alteracdo no Regimento e/ou na Proposta Pedagdgica de cursos
ofertados pela Instituicdo de Ensino, a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, através do
Departamento competente deverd anexar os Pareceres sobre a legalidade de ambos os
documentos e o Ato Administrativo de aprovagao do Regimento;

i) Ata Constitutiva ou documento de designacdo da dire¢do escolar;
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j) Contratos Sociais ou Estatutos de ambas as entidades mantenedoras, sucessora e sucedida,
registrados na Junta Comercial ou em Cartério;

k) dltima alteracdo do Contrato Social de ambas as entidades mantenedoras, sucessora e
sucedida;

I) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) de ambas as entidades mantenedoras, sucessora
e sucedida;

m) demonstracdo contdbil de capacidade de autofinanciamento e prova de capacidade
econdmico-financeira de ambas as entidades mantenedoras, sucessora e sucedida;

n) certidoes do Cartério de Protesto, do Distribuidor Civel da Justica Comum, do Distribuidor
Civel da Justica Federal e da Justica Trabalhista de ambas as entidades mantenedoras, sucessora
e sucedida; as Certiddes Positivas apresentadas deverdo ser acompanhadas de Certidoes
Explicativas;

0) inscricdo na Previdéncia Social de ambas as entidades mantenedoras, sucessora e sucedida
(comprovante de inscricdo nos Cadastros de

p) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da Unido, do Estado e do
Municipio;

q) certidoes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

ATENCAO:

As certidGes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e da
Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos Distribuidores Criminais, respectivos, da Justica
Comum e da Federal, deverdo estar vigentes na ocasido de sua apresentacao.

A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Guarapuava, por meio do Departamento
competente deverd certificar-se de que as cdpias anexadas no protocolado conferem com o
documento original.

Documentos que o Departamento de Legislacdo e Processos Educacionais, devera encaminhar
ao Conselho Municipal de Educagdo de Guarapuava:

a) Oficio de encaminhamento ao(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de
Guarapuava, expedido pelo(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e Cultura;

b) Atos de credenciamento e/ou de autorizacdo para funcionamento da Instituicdo de
Ensino e atos regulatdrios que concederam alteragdes;

c) Ato Administrativo de Designagdo da Comissdo de Verificacao;

d) Relatério Circunstanciado redigido em formuldrio préprio, sobre as condicGes da
Instituicdo de Ensino e de sua mantenedora, de acordo com as exigéncias da legislagdo
vigente;

e) Laudo Técnico emitido pela Comissdo de Verificacdo, atestando as condi¢des para a
mudanc¢a de mantenedora;

f) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo e
Cultura.




